
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
বািণজɇ মˈণালয় 

www.mincom.gov.bd 
 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s Charter)  
১. িভশন ও িমশন:  
ͱপক˾ (Vision): িব͵ বািণেজɇ উে̂খেযাΌ ɛিতেযািগতাӒলক অব̝ান ӡি̌।  
অিভলɻɇ (Mission): Εবসা বাːব পিরেবশ ӡি̌, বািণজɇ পʺিতর সহজীকরণ, র˖ািন Ӎিʺেত সহায়তা ɛদান, র˖ািন পΏ ও বাজার বΈӑখীকরণ,  ǰবেদিশক বািণেজɇর সɻমতা Ӎিʺ, িনতɇ 

ɛেয়াজনীয় পেΏর সরবরাহ িনি̃তকরণ এবং ɘΕӒΙ ি̝িতশীল রাখার মাΒেম জাতীয় উˑয়েন ӏিমকা রাখা। 
২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ: 
২.১ নাগিরক ǯসবা : 

Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. তΐ ɛদান নাগিরক ǯসবা ɛতɇাশীেদর িনকট 

হেত সরাসির িকংবা ই-ǯমইেল 
আেবদনপɖ ɛাি˖র পর চািহত তΐ 
সংরিɻত থাকেল তার চািহত 
মাΒেম (ডাকেযােগ বা ই-ǯমইেল) 
তΐ ɛদান করা হয়; তেব চািহত 
তΐ অΓ শাখা সংি̈̌ হেল  সংি̈̌  
শাখা হেত তΐ সংɊহӆব ȟক ɛদান 
কর হয়। 

তΐ অিধকার আইন, ২০০৯-এর উি̂িখত 
িনধ ȟািরত ফরম তΐ কিমশেনর 
ওেয়বসাইেট 
www.infocom.gov.bd -এ 
পাওয়া যােব। 

তΐ অিধকার 
আইন, অӂসাের 
পাতা ɛিত ০২ 
(Ҽই) টাকা অথবা 
ɛҍত খরচ। 
ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম ǯকাড 
নং-১-৪৫৪১-
০০০০-২৬৮১ এ 
জমা িদেত হেব। 

আেবদন 
ɛাি˖র ২০ 
কম ȟিদবেসর 
মেΒ এবং 
৩য় পেɻর 
সংি̈̌তা 
থাকেল ৩০ 
কায ȟ িদবেসর 
মেΒ 

সালমা হাসনােয়ন 
উপসিচব 

 
তΐ অিধকার আইন, ২০০৯ এর 
১০ ধারার িবধানӂসাের বািণজɇ 
মˈণালেয়র দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১ 
০৭১৮৮০ 

ǯফান: +৮৮০২৫৫১০১২০১ 
ই-ǯমইল: 

sas.law@mincom.g
ov.bd 

২. র˖ািন িনিষʺ পেΏর ǯɻেɖ র˖ািনর  জΓ 
িবেশষ অӂমিত ɛদান 
     

ɛ̜াব ɛাি˖র পর যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের পɖ জাির। 
 

ক. বািণজɇ মˈণালেয়র ওেয়ব সাইেট 
ɛকািশত 
(www.mincom.gov.bd) 
িনধ ȟািরত ফরম  
খ. ǯɑড লাইেস˓  

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 
রিন রহমান 

উপসিচব, র˖ািন-২ 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭৯৭০৯৫৭০৯ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৭৭৯৮৭ 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

গ. ইআরিস 
ঘ. হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর সনদ 
পɖ। 
ঙ. ভɇাট সনদ 
চ. িবɈয় ҙ্িɳপɖ 
ছ. র˖ািন সংɈাˉ অΓাΓ কাগজপɖ (যিদ 
থােক) 
জ. জাতীয় পিরচয় পেɖর কিপ (Εিɳ 
আেবদনকারীর ǯɻেɖ) 

ই-ǯমইল: 
export2@mincom.g

ov.bd 

৩.  শতȟ সােপেɻ র˖ািন ǯযাΌ  পেΏর   ǯɻেɖ 
র˖ািনর  জΓ িবেশষ অӂমিত ɛদান 
     

ɛ̜াব ɛাি˖র পর যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের পɖ জাির 
 
 

ক. বািণজɇ মˈণালেয়র ওেয়ব সাইেট 
ɛকািশত 
(www.mincom.gov.bd) 
িনধ ȟািরত ফরম  
খ. ǯɑড লাইেস˓  
গ. ইআরিস 
ঘ. হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর সনদ 
পɖ। ঙ. ভɇাট সনদ 
চ. িবɈয় ҙ্িɳপɖ 
ছ. র˖ািন সংɈাˉ অΓাΓ কাগজপɖ (যিদ 
থােক) 
জ. জাতীয় পিরচয় পেɖর কিপ (Εিɳ 
আেবদনকারীর ǯɻেɖ) 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 

রিন রহমান 
উপসিচব, র˖ািন-২ 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭৯৭০৯৫৭০৯ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৭৭৯৮৭ 

ই-ǯমইল: 
export2@mincom.g

ov.bd 

৪. আমদািনҍত পΏ Ӆনঃ র˖ািনর অӂমিত ɛদান ɛ̜াব ɛাি˖র পর যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের পɖ জাির 
 

ক. বািণজɇ মˈণালেয়র ওেয়ব সাইেট 
ɛকািশত 
(www.mincom.gov.bd) 
িনধ ȟািরত ফরম  
খ. ǯɑড লাইেস˓  
গ. ইআরিস 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 
রিন রহমান 

উপসিচব, র˖ািন-২ 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭৯৭০৯৫৭০৯ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৭৭৯৮৭ 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ঘ. হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর সনদ 
পɖ। ঙ. ভɇাট সনদ 
চ. িবɈয় ҙ্িɳপɖ 
ছ. র˖ািন সংɈাˉ অΓাΓ কাগজপɖ (যিদ 
থােক) 
জ. জাতীয় পিরচয় পেɖর কিপ (Εিɳ 
আেবদনকারীর ǯɻেɖ) 

ই-ǯমইল: 
export2@mincom.g

ov.bd 

৫. ǯদেশর অভɇˉের আˉজȟািতক বািণজɇ ǯমলা ও 
ঢাকা ǯমেɑাপিলটন এলাকায় ǯমলা আেয়াজেনর 
অӂমিত ɛদান 

ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর পɖজারী ক. আেবদন পɖ 
 
খ. ǯমলা পিরপɖ অӂযায়ী ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ। 

(১) ̝ানীয় 
বািণজɇ ǯমলার 
অӂমিতর িফ: 

ǯময়াদ িফ (টাকা) 
১-৫ 

৬িদন 
৫০০০/- পϲচ 
হাজার টাকা

৬-১০ 
িদন 

১০,০০০/- দশ 
হাজার টাকা

১১-১৫ 
িদন 

১৫,০০০/- 
পেনেরা হাজার 

টাকা 
১৬-
২০ 
িদন 

২০,০০০/- 
িবশ হাজার 

টাকা 
২১-
২৫ 
িদন 

২৫,০০০/- 
ϣিচশ হাজার 

টাকা 
২৬-
৩০ 
িদন 

৩০,০০০/- 
িɖশ হাজার 

টাকা 

ǯমলা ʹͰর ২ 
মাস ӆেব ȟ 
ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 
ǯɑজারী 
চালানসহ 
আেবদন 
করেত হেব। 
তেব 
আেবদন 
ɛাি˖র পর 
͍ততম সম
ǯয়র মেΒ 
িন̑িʯ 
করা হয়। 

এস. এম. রিফ̲ল ইসলাম 
উপসিচব, র˖ািন-৭ 
ǯমাবাইল: +৮৮ 
০১৭১২৩৬১৬৮৬ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫১৪২২৮ 
ই-ǯমইল: 

export7@mincom.g
ov.bd 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

(২) আˉজȟািতক 
বািণজɇ ǯমলার 
অӂমিতর িফ: 

ǯময়াদ 
িফ (মািকȟন 

ডলার/সমপির
মাণ টাকা)

১-৫ 
িদন 

৩০০.০০ (িত
নশত) মািকȟন 

ডলার 

৬-১০ 
িদন 

৫০০.০০ (পϲচ
শত) মািকȟন 

ডলার 

১১-১৫ 
িদন 

৭৫০.০০ (সাত
শত) মািকȟন 

ডলার 
১৬-
২০ 
িদন 

১০০০.০০ (এ
ক হাজার) 

মািকȟন ডলার

২১-
২৫ 
িদন 

১৫০০.০০ (এ
ক হাজার 
পϲচশত) 

মািকȟন ডলার
২৬-
৩০ 
িদন 

২০০০.০০ (Ҽ
ই হাজার) 

মািকȟন ডলার



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১-১৭০১-০০০১-
২৬৮১ ǯকােড 
ǯɑজারী 
চালােন জমাদান 

৬. ওেয়ট-͞ কϲচা চামড়া র˖ািনর অӂমিত িনজ· ΍ানাির রেয়েছ এমন 
ɛিত̎ানেক শতȟসােপেɻ ওেয়ট-͞ 
কϲচা চামড়া র˖ািনর অӂমিত ɛদান 
করা হয়। 

· · ɛিত̎ােনর Δােড আেবদন িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস তািনয়া ইসলাম 
উপসিচব (র˖ািন- ১) 

ǯমাবাইল : 
 

+৮৮-০২-৯৩৪০৪৬৯ 
ǯফান: +৮৮-০২-৯৫৪০৬২৪ 

ই-ǯমইল: 
export1@mincom.g

ov.bd 
৭. সমɊ আিɜকা, ইউেরাপ, উʯর আেমিরকা ও 

দিɻণ আেমিরকার ǯদশসӒেহর ঢাকা̝ বািণজɇ 
িমশন ও বািণিজɇক অিফস কҸȟক চািহত 
তΐািদ ǯɛরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর  অӂেমাদন Ɉেম 
পɖ ǯɛরণ 

সংি̈̌  ҽতাবাস এর পɖ িবনাӒেΙ ০৫ কম ȟিদবস ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল 
হায়দার 

উপসিচব, র˖ািন - ৬ 
ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.g
ov.bd 

৮. সমɊ আিɜকা, ইউেরাপ, উʯর আেমিরকা ও 
দিɻণ আেমিরকার ǯদশসӒেহর সােথ বািণজɇ 
সংɈাˉ হালনাগাদҍত তΐ উপাʯ ɛদান। 

সংি̈̌ Ɋাহেকর চািহদা অӂসাের 
ɛিতেবদন 

আেবদন পɖ / চািহদা পɖ িবনাӒেΙ ০২ কম ȟিদবস ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল 
হায়দার 

উপসিচব, র˖ািন - ৬ 
ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ই-েমইল: 
export6@mincom.g

ov.bd 
৯. বাংলােদেশর সােথ সমɊ আিɜকা, ইউেরাপ, 

উʯর আেমিরকা ও দিɻণ আেমিরকার 
ǯদশসӒেহর ি͏পািɻক বািণেজɇর  ওপর 
ɛͼতҍত িɝফ ɛদান। 

সংি̈̌ Ɋাহেকর চািহদা অӂসাের 
ɛিতেবদন 

আেবদন পɖ / চািহদা পɖ ,ওেয়বসাইট িবনাӒেΙ ০২ কম ȟিদবস ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল 
হায়দার 

উপসিচব, র˖ািন - ৬ 
ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.g
ov.bd 

১০. সমɊ আিɜকা, ইউেরাপ, উʯর আেমিরকা ও 
দিɻণ আেমিরকার ǯদশসӒেহর সােথ  
ি͏পািɻক বািণজɇ ҙিɳ বা̜বায়েন উʼুত  
জɪলতা িনরসেন পদেɻপ Ɋহণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর  অӂেমাদন Ɉেম 
পɖ ǯɛরণ 

সংি̈̌  ҽতাবাস এর পɖ িবনাӒেΙ পɖ ɛাি˖র 
পর ১৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল 
হায়দার 

উপসিচব, র˖ািন - ৬ 
ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.g
ov.bd 

১১. সমɊ আিɜকা, ইউেরাপ, উʯর আেমিরকা ও 
দিɻণ আেমিরকার ǯদশসӒেহর Εবসািয়েদর 
সােথ বািণজɇ িবেরাধ িন̑িʯ সংɈাˉ কায ȟɈম 

সংি̈̌ পɻ সӒেহর সােথ 
সভাকরণ/আেলাচনা ӆব ȟক ǯযৗিɳক 
সমাধােনর পদেɻপ Ɋহণ 

সংি̈̌ Εবসািয়েদর অিভেযাগ পɖ ও 
অিভেযােগর ·পেɻ ɛমাণক 

িবনাӒেΙ পɖ ɛাি˖র 
পর ১৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল 
হায়দার 

উপসিচব, র˖ািন - ৬ 
ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.g
ov.bd 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১২. সমɊ আিɜকা, ইউেরাপ, উʯর আেমিরকা ও 
দিɻণ আেমিরকার ǯদশসӒেহ বাংলােদেশর 
বািণজɇ  ɛিতিনিধদল ǯɛরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর  অӂেমাদন Ɉেম 
িজ ও জারী ও িɝফ ɛণয়ন 

সংি̈̌ ҽতাবাস / পররা̋ মˈণালয় / 
ইআরিড এর পɖ 

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟিদবস ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল 
হায়দার 

উপসিচব, র˖ািন - ৬ 
ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.g
ov.bd 

১৩. সমɊ আিɜকা, ইউেরাপ, উʯর আেমিরকা ও 
দিɻণ আেমিরকার ǯদশসӒেহ ǯথেক  
বাংলােদেশ বািণজɇ  ɛিতিনিধদল আগমন 

িɝফ ɛণয়ন ও অΓাΓ কায ȟɈম সংি̈̌ ҽতাবাস / পররা̋ মˈণালয় / 
ইআরিড এর পɖ 

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟিদবস ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল 
হায়দার 

উপসিচব, র˖ািন - ৬ 
ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.g
ov.bd 

১৪. িবেদেশ র˖ািনেযাΌ পেΏর বািণিজɇক 
সাɪ ȟিফেকটসӒহ সতɇায়ন/ɛিতসতɇায়ন 

ǯনাটারী করা, সংি̈̌ ǯচͯার অব 
কমাস ȟ/বািণজɇ সংগঠেনর সতɇািয়ত 
ড̲েম˂স  

সংি̈̌ ǯচͯার অব কমাস ȟ হেত ɛা˖ 
কাগজপɖ/তΐ  

িবনাӒেΙ  ০১ িদন ǯমাঃ আіল কােদর 
সহকারী সিচব (সংӔɳ), র˖ািন-

১০ 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৯২০ 

০৩৩২৮৭ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৭৪৪১৬ 

ই-ǯমইল: 
export10@mincom.

gov.bd 
১৫. Standing Committee on 

Economic and Commercial 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযােগর 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস মাহӋবা খাҶন িমӂ 
উপসিচব (এফɪএ-৬) 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

Cooperation of OIC 
(COMCEC) এর সােথ সকল কায ȟɈম 
সংɈাˉ িবষয়ািদ; 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৩৫ 
ইেমইল: 

fta6@mincom.gov.b
d 

১৬. Developing 8 (D-8) এর সােথ সকল 
কায ȟɈম সংɈাˉ িবষয়ািদ; 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযােগর 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস মাহӋবা খাҶন িমӂ 
উপসিচব (এফɪএ-৬) 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৩৫ 
ইেমইল: 

fta6@mincom.gov.b
d 

১৭. Indian Ocean Rim 
Association (IORA) এর সােথ সকল 
কায ȟɈম সংɈাˉ িবষয়ািদ; 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযােগর 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস মাহӋবা খাҶন িমӂ 
উপসিচব (এফɪএ-৬) 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৩৫ 
ইেমইল: 

fta6@mincom.gov.b
d 

১৮. Islamic Centre for 
Development of Trade 
(ICDT) িবষয়ক কায ȟɈম; 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযােগর 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস মাহӋবা খাҶন িমӂ 
উপসিচব (এফɪএ-৬) 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৩৫ 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ইেমইল: 
fta6@mincom.gov.b

d 
১৯. Trade Preferencial System 

among OIC (TPS-OIC) এর সােথ 
সকল কায ȟɈম সংɈাˉ িবষয়ািদ; 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযােগর 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস মাহӋবা খাҶন িমӂ 
উপসিচব (এফɪএ-৬) 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৩৫ 
ইেমইল: 

fta6@mincom.gov.b
d 

২০. উʯর আেমিরকা অʙেল  ǯদশসӒেহর সােথ 
সকল PTA/FTA/RTA বািণজɇ ҙিɳ 
সংɈাˉ িবষয়ািদ; 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

আেবদন এবং বািহত তΐ সংি̈̌ 
কাগজপɖ 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস আশরাӈর রহমান 
উপসিচব (এফɪএ -৪) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৯৭২২১২১৩৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫১৪২১১ 

ইেমইল: 
fta4@mincom.gov.b

d 
২১. দিɻণ আেমিরকা অʙেল   ǯদশসӒেহর সােথ 

সকল PTA/FTA/RTA 
(MERCOSUE বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ 
িবষয়ািদ; 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

আেবদন এবং বািহত তΐ সংি̈̌ 
কাগজপɖ 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস আশরাӈর রহমান 
উপসিচব (এফɪএ -৪) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৯৭২২১২১৩৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫১৪২১১ 

ইেমইল: 
fta4@mincom.gov.b

d 
২২. িসএফিস (কমন ফা˅ ফর কেমািডɪস) সংɈাˉ 

তΐ ɛদান 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

আেবদন এবং বািহত তΐ সংি̈̌ 
কাগজপɖ 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস আশরাӈর রহমান 
উপসিচব (এফɪএ -৪) 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৯৭২২১২১৩৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫১৪২১১ 

ইেমইল: 
fta4@mincom.gov.b

d 
২৩. ǯনপাল, ӎটান- এর সােথ বািণজɇ সংɈাˉ তΐ 

ɛদান 
যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদন ও 
পɖ জাির। 

আেবদন এবং চািহত তΐ সংি̈̌ 
কাগজপɖ  

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟিদবস শরীফ রায়হান কিবর 
সহকারী বািণজɇ পরামশ ȟক 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২৯১০৬৭০ 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৯৭৫ 

ইেমইল: 
atc.fta@mincom.go

v.bd 
২৪. ǯɑড ফɇািসিলেটশন সংɈাˉ তΐ ɛদান যথাযথ কҸȟপেɻর  অӂেমাদনɈেম 

মতামত সͯিলত পɖ জাির। 
আেবদন এবং চািহত তΐ সংি̈̌ কাগজপɖ  
 

িবনাӒেΙ 

১৫ কম ȟিদবস শরীফ রায়হান কিবর 
সহকারী বািণজɇ পরামশ ȟক 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২৯১০৬৭০ 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৯৭৫ 

ইেমইল: 
atc.fta@mincom.go

v.bd 
২৫. বািণজɇ সংগঠন আইন ২০২২ অӂসাের 

ক. বাংলােদশ িভিʯক ǯচͯার অব কমাস ȟ  
খ. ӟিনিদ ȟ̌  এলাকা (িবভাগ, ǯজলা, 
ǯমেɑাপিলটন এলাকা, উপেজলা, শহর, 
ǯপৗরসভা ইতɇািদ) িভিʯক ǯচͯার অব কমাস ȟ 
এ˅ ই˅াি̙’র 
গ. উইেমন ǯচͯার অব কমাস ȟ এ˅ ই˅াি̙’র 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদেনর পর 
লাইেস˓ ইӟɇ/িলিখতভােব আেবদন 
নামИর অবিহতকরণ। 

ক. বাংলােদশ িভিʯক এবং ǯযৗথ ǯচͯার 
অব কমাস ȟ এ˅ ই˅াি̘ গঠেনর ǯɻেɖ 
সাধারণ সভা অӂ̎ােনর িবষেয় Ҽɪ 
জাতীয় ǰদিনেক ɛকািশত িবʗি˖র কিপ 
খ. ӟিনিদ ȟ̌  এলাকা িভিʯক ǯচͯার ও 
ǯসɰর িভিʯক বািণজɇ/িশ˾ সংি̈̌ 
সিমিত/̸প গঠেনর এর ǯɻেɖ সাধারণ 
সভা অӂ̎ােনর িবষেয় একɪ ̝ানীয় বা 

িবনাӒেΙ িবিভˑ 
সং̝ার 
ɛিতেবদন/অ
নাপিʯ 
সােপেɻ 
সরকার 
কҸȟক 
লাইেস˓ 

ǯমাঃ আӋল কালাম আজাদ 
উপসিচব, ɪও-১ 

ǯফান: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 
ই-েমইল: 

to1@mincom.gov.b
d 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ঘ. অΓ ǯদেশর সােথ ǯযৗথ ǯচͯার অব কমাস ȟ 
এ˅ ই˅াি̘’র এবং 
ঙ. ӟিনিদ ȟ̌  এলাকা ও ǯসɰর িভিʯক 
বািণজɇ/িশ˾ সংি̈̌ সিমিত/̸প এর লাইেস˓ 
ɛদান 

আʙিলক পিɖকায় ɛকািশত িবʗি˖র 
কিপ 
গ. উɳ সাধারণ সভার কায ȟিববরণী 
(উপি̝ত সদΝগেণর ·াɻরসহ) 
ঘ. উেΑাɳা সদΝগেণর হালনাগাদ 
নবায়নҍত ǯɑড লাইেস˓, ɪনসহ 
হালনাগাদ আয়কর ɛদােনর সনদপɖ  
ঙ. ·াɻীসহ উেΑাɳাগেণর ·াɻর 
সͯিলত ৪ (চার) ɛ̝ সংঘ̤ারক ও 
সংঘিবিধ 
চ. ǯযৗথӒলধন ǯকা˫ািন ও ফাম ȟসӒেহর 
িনবːেকর দ˖র হেত নােমর ছাড়পɖ 
ছ. ǯযৗথ ǯচͯােরর ǯɻেɖ সংি̈̌ ǯদেশর 
ঢাকা̝ িমশন ɛধােনর অনাপিʯ  
জ. উি̂িখত কাগজপɖসহ িসিনয়র 
সিচব/সিচব, বািণজɇ মˈণালয় বরাবের 
ɛ̜ািবত সংগঠেনর Δােড/সাদা কাগেজ 
আেবদন 

ɛদােনর 
িনেদ ȟশ 
ɛাি˖র 
তািরখ হেত 
পরবত̭ ২ 
(Ҽই) কম ȟ 
িদবস 

২৬. মাি˷ ǯলেভল মােকȟɪং (এম এল এম) 
ǯকা˫ািনর লাইেস˓ ɛাি˖র আেবদন 
নামИেরর পিরেɛিɻেত দােয়রҍত আিপল 
িন̑িʯ 

আপীল কҸȟপেɻর িসʺাˉ 
িলিখতভােব অবিহতকরণ 

ক. ǯকা˫ািনর Δােড/সাদা কাগেজ 
আিপল আেবদন  
খ. লাইেস˓ আেবদন নামИেরর পɖ  
গ. আিপল িফ’র ǯɑজাির চালােনর Ӓল 
কিপ 
ঘ. আিপল বɳেΕর ·পেɻ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ  
ঙ. আিপল িফ ২০০০ (Ҽই হাজার) ১-
১৭৩৫-০০০০-১৮১৬ নং ǯকােড 
ǯɑজািরেত জমা ɛদান 

িনধ ȟািরত হাের আিপল 
িসʺাˉ 
ɛাি˖র 
পরবত̭ ২ 
(Ҽই) 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ আӋল কালাম আজাদ 
উপসিচব, ɪও-১ 

ǯফান: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 
ই-েমইল: 

to1@mincom.gov.b
d 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২৭. বািণজɇ সংগঠন আইন ২০২২ অӂসাের  
ক. বাংলােদশ িভিʯক ǯচͯার অব কমাস ȟ 
খ. িবভাগ, ǯজলা, ǯমেɑাপিলটন এলাকা, 
উপেজলা, শহর, ǯপৗরসভা িভিʯক ǯচͯার অব 
কমাস ȟ এ˅ ই˅াি̙’র  
গ. উইেমন ǯচͯার অব কমাস ȟ এ˅ ই˅াি̘’র 
ঘ. অΓ ǯদেশর সােথ ǯযৗথ ǯচͯার অব কমাস ȟ 
এ˅ ই˅াি̘’র সংঘ̤ারক (উেʸΚবলী অংশ 
Εতীত অΓাΓ অংেশর) ও সংঘিবিধ 
সংেশাধন/পিরবতȟেনর অনাপিʯ ɛদান 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনӆব ȟক 
িলিখতভােব অӂমিত ɛদান অথবা 
আেবদন নামИেরর িবষেয় 
অবিহতকরণ 

ক. বািণজɇ সংগঠন িহেসেব িনগিমত 
হওয়ার সনদ (Certification of 
Incorporation) 
খ. িবেশষ সাধারণ সভা আহবান ও উহার 
ǯনাɪশ ɛদােনর ɛমানক 
গ. উɳ িবেশষ সাধারণ সভায় উপি̝ত 
সদΝগেণর ·াɻর সͯিলত সভার 
কায ȟিববরণী 
ঘ. ɛȡ̜ািবত সংেশাধনী ও িবΑমান 
িবধানাবলীর ҶলনাӒলক িববরণী 
ঙ. উি̂িখত কাগজপɖ সহ িডɪও, বািণজɇ 
সংগঠন, বািণজɇ মˈণালয় বরাবের 
সংগঠেনর Δােড/সাদা কাগেজ আেবদন 

িবনাӒেΙ কҸȟপেɻর 
িনকট হেত 
িসʺাˉ 
ɛাি˖র 
পরবত̭ 
২(Ҽই) 
কম ȟিদবস 

 
 

ǯমাঃ আӋল কালাম আজাদ 
উপসিচব, ɪও-১ 

ǯফান: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 
ই-েমইল: 

to1@mincom.gov.b
d 

২৮. ǯকা˫ািন আইন ১৯৯৪ এর ২৩(১) অӂসাের 
ǯকান ǯকা˫ািনর িনবːন আেবদন নামИেরর 
পিরেɛিɻেত দােয়রҍত আিপল িন̑িʯ 

আিপল কҸȟপেɻর িসʺাˉ 
িলিখতভােব অবিহতকরণ। 

ক. িনবːন আেবদন নামИেরর পɖ 
খ. আিপল িফ জমার ǯɑজাির চালােনর Ӓল 
কিপ 
গ. আিপল বɳেΕর ·পেɻ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ  
ঘ. উি̂িখত কাগজপɖ সহ সিচব বািণজɇ 
মˈণালয় বরাবের ɛ̜ািবত ǯকা˫ািনর 
Δােড/সাদা কাগেজ আিপল আেবদন 
ঙ. আিপল িফ ২৫০ (Ҽইশত পʙাশ) ১-
১৭৩৫-০০০০-২৬৮১ নং ǯকাড এ 
ǯɑজািরেত জমা ɛদান 

িনধ ȟািরত হাের আিপল 
িসʺাˉ 
ɛাি˖র 
পরবত̭ ২ 
(Ҽই) কম ȟ 
িদবেসর 
মেΒ। 

ǯমাঃ আӋল কালাম আজাদ 
উপসিচব, ɪও-১ 

ǯফান: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 
ই-েমইল: 

to1@mincom.gov.b
d 

২৯. ǯকা˫ািন আইন ১৯৯৪ এর ২৮ ধারা অӂসাের 
ӑনাফা Εতীত িভˑ উেʸেΚ গɬত সিমিতর 
লাইেস˓ ɛদান 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনӆব ȟক 
িলিখত ভােব লাইেসে˓র অӂমিত 
ɛদান/নামИেরর িবষয় 
অবিহতকরণ। 

ক. ɛ̜ািবত সিমিত গঠেনর িনিমʯ 
অӂি̎ত সাধারণ সভার কায ȟিববরণী 
(উপি̝ত সদΝগেণর ·াɻরসহ) 

িবনাӒেΙ  িবিভˑ 
সং̝ার 
ɛিতেবদন/অ
নাপিʯ 

ǯমাঃ আӋল কালাম আজাদ 
উপসিচব, ɪও-১ 

ǯফান: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

খ. ·াɻীসহ উেΑাɳাগেণর ·াɻর 
সͯিলত ৪ (চার) ɛ̝ সংঘ̤ারক ও 
সংঘিবিধ (েকা˫ািন আইন ১৯৯৪ এর 
তফিসল অӂসাের ɛণীত) 
গ. উেΑাɳাগেণর জাতীয় পিরচয়পেɖর 
সতɇািয়ত কিপ 
ঘ. ǯযৗথӒলধন ǯকা˫ািন ও ফাম ȟসӒেহর 
িনবːেকর দ˖র হেত নােমর ছাড়পɖ 
ঙ. উি̂িখত কাগজপɖসহ িসিনয়র সিচব/ 
সিচব, বািণজɇ মˈণালয় বরাবের ɛ̜ািবত 
সিমিতর Δােড/সাদা কাগেজ আেবদন।  

সােপেɻ 
সরকার 
কҸȟক 
লাইেস˓ 
ɛদােনর 
িনেদ ȟশ 
ɛদােনর 
তািরখ হেত 
পরবত̭ ২ 
(Ҽই) 
কম ȟিদবস 

ই-েমইল: 
to1@mincom.gov.b

d 

৩০. ǯকা˫ািন আইন ১৯৯৪ এর ২৮ ধারা অӂসাের 
ӑনাফা Εতীত িভˑ উেʸেΚ গɬত সিমিতর 
সংঘ̤ারক (উেʸΚবলী অংশ Εতীত অΓাΓ 
অংেশর) ও সংঘিবিধ সংেশাধন/পিরবতȟেনর 
অনাপিʯ ɛদান 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনӆব ȟক 
িলিখতভােব অনাপিʯ ɛদান অথবা 
আেবদন নামИেরর িবষয় 
অবিহতকরণ। 

ক. ǯযৗথӒলধন ǯকা˫ািন ও ফাম ȟসӒেহর 
িনবːেকর দ˖ের সিমিতɪর িনগিমত 
হওয়ার সনদ (Certificate of 
Incorporation) 
খ. সংঘ̤ারক ও সংঘিবিধ 
সংেশাধন/পিরবতȟন িবষেয় িবেশষ 
সাধারণ সভা আহবান ও সভার ǯনাɪশ 
ɛদােনর ɛমানক 
গ. উɳ িবেশষ সাধারণ সভার উপি̝ত 
সদΝগেণর ·াɻর সͯিলত সভার 
কায ȟিববরণী 
ঘ. ɛ̜ািবত সংেশাধনী ও িবΑমান 
িবধানাবলীর ҶলনাӒলক িববরণী 
ঙ. উি̂িখত কাগজপɖসহ িসিনয়র 
সিচব/সিচব বািণজɇ মˈণালয় বরাবের 
সংগঠনɪর Δােড/সাদা কাগেজ আেবদন 

িবনাӒেΙ কҸȟপেɻর 
িনকট হেত 
িসʺাˉ 
ɛাি˖র 
পরবত̭ ০২ 
(Ҽই) কম ȟ 
িদবস 

ǯমাঃ আӋল কালাম আজাদ 
উপসিচব, ɪও-১ 

ǯফান: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 
ই-েমইল: 

to1@mincom.gov.b
d 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৩১.  ǯকা˫ািন আইন ১৯৯৪ এর ১০৯ ধারা অӂসাের 
ǯকান একক Εিɳেক একািধক ǯকা˫ািনর 
এমিড পেদ িনӔিɳর আেবদন িন̑িʯ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির। 

ǯয সকল ǯকা˫ািনর এমিড পেদ 
িনেয়ােগর আেবদন করা হেʑ ǯস সকল 
ǯকা˫ািনর  
ক. িনগমন সনদ (Certificate of 
Incorporation) 
খ. ǯযৗথӒলধন ǯকা˫ািন ও ফাম ȟসӒেহর 
িনবːেকর দ˖েরর (আরেজএসিস) 
কম ȟকতȟা কҸȟক সতɇািয়ত পারɪ̲লারস 
অব িডেরকটর এর সনদ 
গ. আরেজএসিস এর কম ȟকতȟা কҸȟক 
সতɇািয়ত ǯকা˫ািনসӒেহর সংঘিবিধ ও 
সংঘ̤ারক এর কিপ 
ঘ. এমিড িনেয়াগ িবষেয় ɛেতɇক 
ǯকা˫ািনর পিরচালনা পষ ȟেদর িসʺােˉর 
িবষেয় সংি̈̌ সভার কায ȟিববরণী 
(উপি̝ত সদΝগেণর ·াɻরসহ) 
ঙ. এমিড িনেয়াগ িবষেয় ɛেতɇক 
ǯকা˫ািনর সাধারণ সভার কায ȟিববরণী 
(উপি̝ত সদΝগেণর ·াɻরসহ) 
চ. উি̂িখত কাগজ ɛাি˖সহ িসিনয়র 
সিচব/সিচব বািণজɇ মˈণালয় বরাবের 
ǯকা˫ািনর Δােড/সাদা কাগেজ আেবদন 

িবনাӒেΙ  কҸȟপেɻর 
িনকট হেত 
িসʺাˉ 
ɛাি˖র 
পরবত̭ ২ 
(Ҽই) কম ȟ 
িদবস 

ǯমাঃ আӋল কালাম আজাদ 
উপসিচব, ɪও-১ 

ǯফান: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 
ই-েমইল: 

to1@mincom.gov.b
d 

৩২. ক. বাংলােদশ িভিʯক ǯচͯার অব কমাস ȟ  
খ. িবভাগ, ǯজলা, ǯমেɑাপিলটন এলাকা, 
উপেজলা, শহর, ǯপৗরসভা িভিʯক ǯচͯার অব 
কমাস ȟ এ˅ ই˅াি̘’র  
গ. উইেমন ǯচͯার অব কমাস ȟ এ˅ ই˅াি̘’র 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির 

ɛমানসহ িলিখত অিভেযাগ িবনাӒেΙ কҸȟপেɻর 
িনকট হেত 
িসʺাˉ 
ɛাি˖র 
পরবত̭ ২ 

ǯমাঃ আӋল কালাম আজাদ 
উপসিচব, ɪও-১ 

ǯফান: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 
ই-েমইল: 

to1@mincom.gov.b
d 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ঘ. অΓ ǯদেশর সােথ ǯযৗথ ǯচͯার অব কমাস ȟ 
এ˅ ই˅াি̘’র  
ঙ. ӟিনিদ ȟ̌  এলাকা ও ǯসɰর িভিʯক 
বািণজɇ/িশ˾ সংি̈̌ সিমিত/̸প এবং 
চ. ǯকা˫ািন আইন ১৯৯৪ অӂসাের গɬত 
অলাভজনক ɛিত̎ােনর কায ȟিনব ȟাহী কিমɪর/ 
পিরচালনা পষ ȟেদর িবͰেʺ দােয়রҍত অিভেযাগ 
িন̑িʯ  

(Ҽই) কম ȟ 
িদবস 

৩৩. বািণজɇ সংগঠন আইন ২০২২ এর ৩ ধারা 
অӂসাের সমɊ বাংলােদশ িভিʯক ǯকান 
িশ˾/বািণজɇ ǯসɰেরর জΓ সিমিতর (বািণজɇ 
সংগঠেনর) লাইেস˓ ɛদান 

লাইেস˓ ɛদান/ িলিখতভােব 
আেবদন নামИেরর িবষয় 
অবিহতকরণ 

ক. ɛ̜ািবত সংগঠন গঠেনর িনিমʯ 
সাধারণ সভা অӂ̎ােনর িবষেয় Ҽɪ 
জাতীয় ǰদিনেক ɛকািশত িবʗি˖র কিপ 
খ. উɳ সাধারণ সভার কায ȟিববরণী 
(উপি̝ত সদΝগেণর ·াɻরসহ) 
গ. উেΑাɳা সদΝগেণর হালনাগাদ 
নবায়নҍত ǯɑড লাইেস˓, ɪন উে̂খসহ 
হালনাগাদ আয়কর ɛদােনর সনদপɖ 
ঘ. ·াɻীসহ উেΑাɳাগেণর ·াɻর 
সͯিলত ৪ (চার) ɛ̝ সংঘ̤ারক ও 
সংঘিবিধ 
ঙ. ǯযৗথӒলধন ǯকা˫ািন ও ফাম ȟসӒেহর 
িনবːেকর দ˖র হেত নােমর ছাড়পɖ 
চ. উি̂িখত কাগজপɖসহ িসিনয়র 
সিচব/সিচব, বািণজɇ মˈণালয় বরাবের 
ɛ̜ািবত সংগঠেনর Δােড/সাদা কাগেজ 
আেবদন 

িবনাӒেΙ  কҸȟপেɻর 
িনকট হেত 
িসʺাˉ 
ɛাি˖র 
পরবত̭ ২ 
(Ҽই) কম ȟ 
িদবস 

ӟবণ ȟা সরকার 
িসিনয়র সহকারী সিচব, ɪও-২ 

ǯফান: ০১৭৭৯০৬৪৭৯৬ 
ই-েমইল: 

to2@mincom.gov.b
d 

৩৪. বািণজɇ সংগঠন আইন ২০২২ এর ৩ ধারা 
অӂসাের লাইেস˓ ɛা˖ সমɊ বাংলােদশ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
িলিখতভােব অӂমিত ɛদান/আেবদন 
না মИর অবিহতকরণ। 

ক. সংগঠনɪর িনগিমত হওয়ার সনদ 
(Certificate of 
Incorporation) 

িবনাӒেΙ  কҸȟপেɻর 
িনকট হেত 
িসʺাˉ 

ӟবণ ȟা সরকার 
িসিনয়র সহকারী সিচব, ɪও-২ 

ǯফান: ০১৭৭৯০৬৪৭৯৬ 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

িভিʯক ǯকান বািণজɇ সংগঠেনর সংঘ̤ারক ও 
সংঘিবিধ সংেশাধন/পিরবতȟেনর অӂমিত ɛদান 

খ. সংঘিবিধ সংেশাধন/পিরবতȟন িবষেয় 
িবেশষ সাধারণ সভা আহবান ও সভার 
ǯনাɪশ ɛদােনর ɛমানক 
গ. উɳ সভার উপি̝ত সদΝগেণর ·াɻর 
সͯিলত সভার কায ȟিববরণী  
ঘ. ɛ̜ািবত সংেশাধনী ও িবΑমান 
িবধানাবলীর ҶলনাӒলক িববরণী 
ঙ. উি̂িখত কাগজপɖসহ িডɪও, বািণজɇ 
সংগঠন, বািণজɇ মˈণালয় বরাবের 
সংগঠেনর Δােড/সাদা কাগেজ আেবদন 
 

ɛাি˖র 
পরবত̭ ২ 
(Ҽই) 
কম ȟিদবস 

ই-েমইল: 
to2@mincom.gov.b

d 

৩৫. বাংলােদশ িভিʯক ǯকান বািণজɇ সংগঠেনর 
কায ȟিনব ȟাহী কিমɪর/পিরচালনা পষ ȟেদর িবͰেʺ 
দােয়রҍত অিভেযাগ িন̑িʯ  

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
িলিখতভােব িসʺাˉ অবিহতকরণ। 

ɛমানসহ িলিখত অিভেযাগ িবনাӒেΙ কҸȟপেɻর 
িনকট হেত 
িসʺাˉ 
ɛাি˖র 
পরবত̭ ২ 
(Ҽই) 
কম ȟিদবস 

ӟবণ ȟা সরকার 
িসিনয়র সহকারী সিচব, ɪও-২ 

ǯফান: ০১৭৭৯০৬৪৭৯৬ 
ই-েমইল: 

to2@mincom.gov.b
d 

৩৬. সাফটা (সাউথ এিশয়া িɜ ǯɑড এিরয়া) এর 
সােথ সকল কায ȟɈম সংɈাˉ িবষয়ািদ; 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযােগর 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস ǯমাঃ িফেরাজ উিʸন আমেমদ 
উপসিচব (এফɪএ-২) 
ǯফান: ৫৫১০০৯৭৬ 

ই-ǯমইল: 
fta2@mincom.gov.b

d 
 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৩৭. সাপটা (সাকȟ িɛফােরনিশয়াল ǯɑিডং 
এɇােরনজেম˂) এর সােথ সকল কায ȟɈম 
সংɈাˉ িবষয়ািদ; 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযােগর 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস ǯমাঃ িফেরাজ উিʸন আমেমদ 
উপসিচব (এফɪএ-২) 
ǯফান: ৫৫১০০৯৭৬ 

ই-ǯমইল: 
fta2@mincom.gov.b

d 
 

৩৮. আপটা (এিশয়া Δািসিফক ǯɑড এিɊেম˂) এর 
সােথ সকল কায ȟɈম সংɈাˉ িবষয়ািদ; 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযােগর 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস ǯমাঃ িফেরাজ উিʸন আমেমদ 
উপসিচব (এফɪএ-২) 
ǯফান: ৫৫১০০৯৭৬ 

ই-ǯমইল: 
fta2@mincom.gov.b

d 
 

৩৯. European Union এর সােথ ি͏ 
পািɻক সভা ও কায ȟɈম  

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির। 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযাগ 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ৬ 
মাস/বছেরর 
১ বার 

ǯমাঃ ǯসিলম ǯহােসন 
উপসিচব, এফɪএ-৫ 

ǯমাবাইল: +৮৮ 
০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 
ইেমইল:.fta5@mincom

.gov.bd 
৪০. European Commmission এর 

সােথ সকল কায ȟɈম সংɈাˉ িবষয়ািদ  
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির। 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযাগ 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ৬ 
মাস/বছেরর 
১ বার 

ǯমাঃ ǯসিলম ǯহােসন 
উপসিচব, এফɪএ-৫ 

ǯমাবাইল: +৮৮ 
০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ইেমইল:.fta5@mincom
.gov.bd 

৪১. Commmon wealth এর সােথ সকল 
কায ȟɈম সংɈাˉ িবষয়ািদ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির। 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযাগ 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ৬ 
মাস/বছেরর 
১ বার 

ǯমাঃ ǯসিলম ǯহােসন 
উপসিচব, এফɪএ-৫ 

ǯমাবাইল: +৮৮ 
০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 
ইেমইল:.fta5@mincom

.gov.bd 
৪২. UNESCAP এর সােথ সকল কায ȟɈম 

সংɈাˉ 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির। 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযাগ 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ৬ 
মাস/বছেরর 
১ বার 

ǯমাঃ ǯসিলম ǯহােসন 
উপসিচব, এফɪএ-৫ 

ǯমাবাইল: +৮৮ 
০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 
ইেমইল:.fta5@mincom

.gov.bd 
৪৩. UNCTAD এর সােথ সকল কায ȟɈম 

সংɈাˉ 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির। 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযাগ 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ৬ 
মাস/বছেরর 
১ বার 

ǯমাঃ ǯসিলম ǯহােসন 
উপসিচব, এফɪএ-৫ 

ǯমাবাইল: +৮৮ 
০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 
ইেমইল:.fta5@mincom

.gov.bd 
৪৪. কানাডা সােথ  PTA/ FTA  বািণজɇ ҙিɳ 

সংɈাˉ িবষয়ািদ  
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির। 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযাগ 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ৬ 
মাস/বছেরর 
১ বার 

ǯমাঃ ǯসিলম ǯহােসন 
উপসিচব, এফɪএ-৫ 

ǯমাবাইল: +৮৮ 
০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 



Ɉিমক 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 
ইেমইল:.fta5@mincom

.gov.bd 
৪৫. Ӕɳরাে̌র সােথ  PTA/ FTA  বািণজɇ 

ҙিɳ সংɈাˉ িবষয়ািদ 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির। 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ পɖ ǯযাগােযাগ 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ ৬ 
মাস/বছেরর 
১ বার 

ǯমাঃ ǯসিলম ǯহােসন 
উপসিচব, এফɪএ-৫ 

ǯমাবাইল: +৮৮ 
০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 
ইেমইল:.fta5@mincom

.gov.bd 
 

  



২.২ ɛািত̎ািনক ǯসবা:  

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
1. সভা/কিমɪ/ওয়াকȟশপ/ǯসিমনার/ɛিশɻেণ 

অংশɊহেণর জΓ কম ȟকতȟা মেনানয়ন 
চািহদার িভিʯেত যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম মেনানয়ন ɛদান কের 
পɖ জাির 

চািহদাপɖ িবনাӒেΙ আেবদন 
ɛাি˖র ২ 
কম ȟিদবেসর 
মেΒ 

ӑেশ ȟদা জামান 
উপসিচব 

ǯফান (অিফস): +৮৮০২-৫৫১০১২২৭ 
ǯমাবাইল : +৮৮০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-েমইল: 
admn2@mincom.gov.bd 

2. কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর অভɇˉরীণ ও 
ǰবেদিশক ɛিশɻেণ ɛিশɻণাথ̭ 
মেনানয়ন  

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ জাির ও ওেয়বসাইেট 
ɛকাশ 

চািহদাপɖ িবনাӒেΙ আেবদন 
ɛাি˖র ২ 
কম ȟিদবেসর 
মেΒ 

ӑেশ ȟদা জামান 
উপসিচব 

ǯফান (অিফস): +৮৮০২-৫৫১০১২২৭ 
ǯমাবাইল : +৮৮০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-েমইল: 
admn2@mincom.gov.bd 

3. িসিসআই ও আরেজএসিস’র ১ম ǯɢিণর 
কম ȟকতȟােদর অিজȟত Ҝɪ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ পɖ/ɛʗাপন জাির 

ক. আেবদনপɖ 
খ. িনধ ȟািরত ফরেম Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇায়নপɖ 
গ. জনɛশাসন মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ӆরণҍত ফম ȟ 

িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ Έমাөন কিবর 
সহকারী সিচব (ɛশাসন-৩ শাখা) 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 
ই-ǯমইল: 

admn3@mincom.gov.bd 
4. িসিসআই ও আরেজএসিস’র পদ ӡজন, 

সংরɻণ ও ̝ায়ীকরণ 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির 

জনɛশাসন মˈণালেয়র ǯচকিল̌ অӂযায়ী 
তΐ/কাগজপɖ 

িবনাӒেΙ ৬০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ Έমাөন কিবর 
সহকারী সিচব (ɛশাসন-৩ শাখা) 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 
ই-ǯমইল: 

admn3@mincom.gov.bd 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
5. িসিসআই ও আরেজএসিস’র  ১ম ǯɢিণর 

কম ȟকতȟােদর িসেলকশন ǯɊড, টাইম ǯ̖ল 
মИির। 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির 

আেবদন ও দ˖র/সং̝ার আӂ̎ািনক ɛ̜াব িবনাӒেΙ ৩০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ Έমাөন কিবর 
সহকারী সিচব (ɛশাসন-৩ শাখা) 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 
ই-ǯমইল: 

admn3@mincom.gov.bd 
6. িসিসআই ও আরেজএসিস’র ১ম ǯɢিণর 

কম ȟকতȟােদর চাকির ̝ায়ীকরণ, পেদাˑিত 
ইতɇািদ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
অিফস আেদশ জাির 

ক. আেবদনপɖ 
খ. ২ বছেরর এিসআর 
গ. Ӌিনয়াদী ɛিশɻণ 
ঘ. িবভাগীয় পরীɻায় উʯীণ ȟ  

িবনাӒেΙ ০৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ Έমাөন কিবর 
সহকারী সিচব (ɛশাসন-৩ শাখা) 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 
ই-ǯমইল: 

admn3@mincom.gov.bd 
7. িসিসআই ও আরেজএসিস’র ১ম ǯɢিণর 

কম ȟকতȟােদর ǯপনশন িন̑িʯ 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
িজ.ও/পɖ জাির 

ক.িপআরএল গমেণর আেদশ 
খ. ɛতািশত ǯশষ ǯবতেনর কিপ 
গ. ǯপনশন ফরম ২.১ ӆরণ 
ঘ. পাস ȟেপাট সাইেজর ছিব ৫ কিপ 
ঙ. উʯরািধকার ǯঘাষণাপɖ 
চ. দ˖েরর না-দাবী পɖ 
ছ. নӑনা ·াɻর ও পϲচ আЈেল ছাপ 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ Έমাөন কিবর 
সহকারী সিচব (ɛশাসন-৩ শাখা) 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 
ই-ǯমইল: 

admn3@mincom.gov.bd 

8. িদ ইনি̙ɪউট অব চাট ȟাড ȟ একাউ˂ɇা˂স 
অব বাংলােদশ এর অথ ȟ িবভাজেনর 
ɛশাসিনক অӂেমাদন ও ছাড়করণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জাির। 

আӂ̎ািনক ɛ̜াবপɖ, অথ ȟ িবভােগর বােজট ও 
ɛাɮলন 

িবনাӒেΙ ৩ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
9. িদ ইনি̙ɪউট অব ক̙ এ˅ Ζােনজেম˂ 

একাউ˂ɇা˂স অব বাংলােদশ এর অথ ȟ 
িবভাজেনর ɛশাসিনক অӂেমাদন ও 
ছাড়করণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জাির। 

আӂ̎ািনক ɛ̜াবপɖ, অথ ȟ িবভােগর বােজট ও 
ɛাɮলন 

িবনাӒেΙ ৩ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

1০. িদ ইনি̙ɪউট অব চাট ȟাড ȟ ǯসেɈটািরজ 
অব বাংলােদশ এর অথ ȟ িবভাজেনর 
ɛশাসিনক অӂেমাদন ও ছাড়করণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জাির। 

আӂ̎ািনক ɛ̜াবপɖ, অথ ȟ িবভােগর বােজট ও 
ɛাɮলন 

িবনাӒেΙ ৩ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

11. বাংলােদশ চা ǯবাড ȟ এর পদ সংরɻণ 
(ӡজেনর ৪থ ȟ বছর হেত) 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক.দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ. পদ ӡজেনর সরকাির আেদশ 
গ.০৩ বছর পদ সংরɻেণর সরকাির আেদশ 
ঘ.পদ সংরɻেণর জΓ জনɛশাসন মˈণালেয়র 
স˰িত 
ঙ.পদ সংরেɻেণর জΓ অথ ȟ িবভােগর স˰িত 

িবনাӒেΙ ৬০ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

12. বাংলােদশ চা ǯবাড ȟ এর পদ সংরɻণ 
(ӡজেনর ৪থ ȟ বছর হেত) 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. জনɛশাসন মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ফরেম 
দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ.অӂেমািদত সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 

িবনাӒেΙ ছয় মাস ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

13. বাংলােদশ চা ǯবাড ȟ এর পদ ̝ায়ীকরণ যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জাির। 

ক. জনɛশাসন মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ফরেম 
দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 

িবনাӒেΙ ৬০ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
খ.পদ ӡজেনর সরকাির আেদশ 
গ.পদ ӡজন পরবত̭ সকল বছেরর পদ সংরɻেণর 
মИির আেদশ 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

14. বাংলােদশ চা ǯবাড ȟ এর জনবল 
/সরʛামািদ ɪওএ˅ইӎɳরণ  

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক.দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ. জনɛশাসন মˈণালেয়র স˰িত 
গ.অথ ȟ িবভােগর স˰িত/বা̜বায়ন অӂিবভাগ 
কҸȟক ǯবতন ǯ̖ল িনধ ȟারণ 
ঘ.ɛশাসিনক উˑয়ন সংɈাˉ সিচব কিমɪর 
ӟপািরশ  
 

িবনাӒেΙ ৩০ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

15. বাংলােদশ চা ǯবাড ȟ এর যানবাহন Ɉয় 
ɛ̜াব অӂেমাদন 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. িপিপআর-২০০৮ অӂসরেণ Ɉয়কারী 
দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ. সংি̈̌ দ˖র/অিধদ˖েরর ɪওএ˅ই 
গ. বােজেট বরােʸর পিরমাণ 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

16. বাংলােদশ চা ǯবাড ȟ এর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর Ғহিনম ȟাণ ঋণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. সাদা কাগেজ আেবদন 
খ. জিমর দিলল/বায়নাপɖ 
গ. ১৫০ টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অʊীকারনামা 
ঘ.যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

১7. বাংলােদশ চা ǯবাড ȟ এর ǯমাটরযান Ɉয় 
অিɊম 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. সাদা কাগেজ আেবদন 
খ. আেবদনকারীর ১৫০ টাকার নন ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ অʊীকারনামা 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
গ. ǯমাটর সাইেকল িবɈয়কারীর অʊীকারনামা  ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

১8. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, িবিপিস 
ও জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর পদ ӡজন 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. জনɛশাসন মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ফরেম 
দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ.অӂেমািদত সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 

িবনাӒেΙ ছয় মাস ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

১9. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, িবিপিস 
ও জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর যানবাহন Ɉয় ɛ̜াব 
অӂেমাদন 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. িপিপআর-২০০৮ অӂসরেণ Ɉয়কারী 
দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ. সংি̈̌ দ˖র/অিধদ˖েরর ɪওএ˅ই 
গ. বােজেট বরাʸ  

িবনাӒেΙ ১৫ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

20. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, িবিপিস 
ও জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ǯমাটরযান Ɉয় অিɊম 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. সাদা কাগেজ আেবদন 
খ. আেবদনকারীর ১৫০ টাকার নন ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ অʊীকারনামা 
গ. ǯমাটর সাইেকল িবɈয়কারীর অʊীকারনামা  

িবনাӒেΙ ১৫ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

2১. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, িবিপিস 
ও জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর পদ সংরɻণ (ӡজেনর ৪থ ȟ 
বছর হেত) 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক.দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ. পদ ӡজেনর সরকাির আেদশ 
গ.০৩ বছর পদ সংরɻেণর সরকাির আেদশ 
ঘ.পদ সংরɻেণর জΓ জনɛশাসন মˈণালেয়র 
স˰িত 

িবনাӒেΙ ৬০ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ঙ.পদ সংরেɻেণর জΓ অথ ȟ িবভােগর স˰িত ইেমইল: 

admn5@mincom.gov.bd 
22. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, িবিপিস 

ও জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর পদ ̝ায়ীকরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক.পদ ̝ায়ীকরেণর জΓ জনɛশাসন মˈণালেয়র 
িনধ ȟািরত ফরেম ɛ̜াব 
খ. পদ ӡজেনর সরকাির আেদশ 
গ.পদ ӡজন পরবত̭ সকল বছেরর পদ সংরɻেণর 
মИির আেদশ  
 

িবনাӒেΙ ৬০ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

23. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, িবিপিস 
ও জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর জনবল /সরʛামািদ 
ɪওএ˅ইӎɳরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক.দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ. জনɛশাসন মˈণালেয়র স˰িত 
গ.অথ ȟ িবভােগর স˰িত 
ঘ.অথ ȟ িবভােগর বা̜বায়ন অӂিবভাগ কҸȟক ǯবতন 
ǯ̖ল িনধ ȟারণ(জনবেলর ǯɻেɖ) 
ঘ.ɛশাসিনক উˑয়ন সংɈাˉ সিচব কিমɪর 
ӟপািরশ  
 

িবনাӒেΙ ৩০ 
কায ȟিদবস ǯরাকসানা খϲন 

উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 
ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 
ইেমইল: 

admn5@mincom.gov.bd 

24. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, িবিপিস 
ও জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
Ғহিনম ȟাণ ঋণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. সাদা কাগেজ আেবদন 
খ. জিমর দিলল/বায়নাপɖ 
গ. ১৫০ টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অʊীকারনামা 
গ. যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ  

িবনাӒেΙ ১৫ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

25. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, 
িবিপিস, ইিপিব ও জাতীয় ǯভাɳা 
অিধকার সংরɻণ অিধদ˖েরর অিজȟত 
Ҝɪ (বিহ:বাংলােদশ) 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. সাদা কাগেজ আেবদন 
খ. Ҝɪর ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ  

িবনাӒেΙ ৫ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ইেমইল: 

admn5@mincom.gov.bd 
26. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, িবিপিস 

ও জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
কি˫উটার Ɉয় অɊীম 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. সাদা কাগেজ আেবদন 
খ. আেবদনকারীর ১৫০ টাকার নন ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ অʊীকারনামা 
 

িবনাӒেΙ ৩০ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

27. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, 
বাংলােদশ চা ǯবাড ȟ, িবিপিস ও জাতীয় 
ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ অিধদ˖েরর 
ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪ, অিজȟত Ҝɪ, 
বিহঃবাংলােদশ Ҝɪসহ অΓাΓ Ҝɪ 
(ৈনিমিʯক Ҝɪ Εতীত) সংɈাˉ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জাির। 

ক. সাদা কাগেজ আেবদন 
খ. Ҝɪর ɛাΔতার ɛিতেবদন (েগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ)  
গ. সব ȟেশষ ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪর মИরীর আেদশ 

িবনাӒেΙ ৫ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

28. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, িবিপিস 
ও জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত 
অিɊম মИির 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জাির। 

ক. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
খ. সব ȟেশষ জমাҍত অেথ ȟর িহসাব িববরণী (Ӓল 
কিপ, মИ আেদশ জািরর পর ǯফরতেযাΌ)  

িবনাӒেΙ ৫ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

২9. বাংলােদশ ɛিতেযািগতা কিমশন, িবিপিস 
ও জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর আবািসক ও দা˖িরক 
ǯটিলেফান সংেযাগ Εব̝া 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জাির। 

ক. িনধ ȟািরত ছেক আেবদন 
খ. সমিͧত সরকাির ǯটিলেফান নীিতমালা-২০০৪ 
অӂযায়ী Εব̝া Ɋহণ 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ইেমইল: 

admn5@mincom.gov.
bd 

৩0. ইিপিব এর কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর ɢািˉ 
িবেনাদন Ҝɪ অিজȟত Ҝɪ, 
বিহঃবাংলােদশ Ҝɪসহ অΓাΓ Ҝɪ 
(ৈনিমিʯক Ҝɪ Εতীত) সংɈাˉ  

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জাির। 

ক. সাদা কাগেজ আেবদন 
খ. িনধ ȟািরত ফরেম ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক Ҝɪর ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ 
গ. সব ȟেশষ ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪর মИরীর আেদশ  

িবনাӒেΙ ৩ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

31. ইিপিবর অথ ȟ িবভাজেনর ɛশাসিনক 
অӂেমাদন ও ছাড়করণ  

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জাির। 

ক. সং̝ার ɛ̜াব 
খ. বােজট ও ɛাɮলন, িবল, িকি̜র িহসাব 

িবনাӒেΙ ৩ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

32. ইিপিবেত ǯɛষেণ কম ȟরত ɛািধকার ɛা˖ 
কম ȟকতȟােদর গািড়র ১০০% ভাতা ɛাি˖ 
সংɈাˉ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জাির। 

সংি̈̌ কম ȟকতȟার আেবদন গািড়র ǯলােনর িজও 
সং̝া ɛধােনর ɛতɇয়ন ও ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ ৩ 
কায ȟিদবস 

ǯরাকসানা খϲন 
উপসিচব (ɛশাসন-৫ শাখা) 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৮১৯-৪৪৭৬৯৫ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৫১৩৫৭ 

ইেমইল: 
admn5@mincom.gov.bd 

33
. 

΍ািরফ কিমশন, ɪিসিব ও িবিপিস, 
জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর পদ ӡজন, সংরɻণ ও 
̝ায়ীকরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. জনɛশাসন মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ফরেম 
অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ. অӂেমািদত সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 
গ. জনɛশাসন মˈণালেয়র স˰িত 

িবনাӒেΙ ১২০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ শিহদ উ̂াহ 
িসিনয়র সহকারী সিচব (ɛশাসন-৬) 

ǯমাবাইল: 
 

+৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ঘ. অথ ȟ িবভােগর স˰িত/ বা̜বায়ন 
অӂিবভাগ কҸȟক ǯবতন ǯ̖ল িনধ ȟারণ 
ঙ. ɛশাসিনক উˑয়ন সংɈাˉ সিচব কিমɪর 
ӟপািরশ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫২ 
ইেমইল: 

admn6@mincom.gov.bd 

34. ΍ািরফ কিমশন, ɪিসিব ও িবিপিস, 
জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর যানবাহন Ɉয় ɛ̜াব 
অӂেমাদন 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. িপিপআর-২০০৮ অӂসরেণ  Ɉয়কারী 
অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ. অিধদ˖েরর ɪওএ˅ই 
গ. বােজেট বরাʸ 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ শিহদ উ̂াহ 
িসিনয়র সহকারী সিচব (ɛশাসন-৬) 

ǯমাবাইল: 
 

+৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫২ 

ইেমইল: 
admn6@mincom.gov.bd 

35. ΍ািরফ কিমশন, ɪিসিব ও িবিপিস, 
জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর 
Ғহিনম ȟাণ ঋণ, কি˫উটার Ɉয় অɊীম, 
সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত অিɊম 
মИির ও ǯমাটরযান Ɉয় অিɊম ইতɇািদ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. সাদা কাগেজ আেবদন 
খ. আেবদনকারীর ১৫০ টাকার নন-ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ অʊীকারনামা। 
গ. ǯমাটর সাইেকল িবɈয়কারীর অʊীরনামা। 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ শিহদ উ̂াহ 
িসিনয়র সহকারী সিচব (ɛশাসন-৬) 

ǯমাবাইল: 
 

+৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫২ 

ইেমইল: 
admn6@mincom.gov.bd 

36. ΍ািরফ কিমশন, ɪিসিব ও িবিপিস, 
জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর জনবল/সরʛামািদ 
ɪওএ˅ইӎɳকরন 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির। 

ক. অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ. জনɛশাসন মˈণালেয়র স˰িত 
গ. অথ ȟ িবভােগর স˰িত 
ঘ. অথ ȟ িবভােগর বা̜বায়ন অӂিবভাগ কҸȟক 
ǯবতন ǯ̖ল িনধ ȟারণ(জনবেলর ǯɻেɖ) 

িবনাӒেΙ ৩০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ শিহদ উ̂াহ 
িসিনয়র সহকারী সিচব (ɛশাসন-৬) 

ǯমাবাইল: 
 

+৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫২ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ঘ. ɛশাসিনক উˑয়ন সংɈাˉ সিচব কিমɪর 
ӟপািরশ 

ইেমইল: 
admn6@mincom.gov.bd 

37. ΍ািরফ কিমশন, ɪিসিব ও িবিপিস, 
জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪ ও অিজȟত 
Ҝɪ ইতɇািদ (ǯদেশ িবেদেশ) 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИির আেদশ জাির। 

ক. সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
খ. Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ   

িবনাӒেΙ ০৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ শিহদ উ̂াহ 
িসিনয়র সহকারী সিচব (ɛশাসন-৬) 

ǯমাবাইল: 
 

+৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫২ 

ইেমইল: 
admn6@mincom.gov.bd 

38. ΍ািরফ কিমশন, ɪিসিব ও িবিপিস, 
জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ 
অিধদ˖েরর আবািসক ও দা˖িরক 
ǯটিলেমাবাইল সংেযাগ Εব̝া  

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИির আেদশ জাির। 

ক.িনধ ȟািরত ছেক আেবদন 
খ. সমিͧত সরকাির ǯটিলেমাবাইল নীিতমালা-
২০০৪ অӂযায়ী Εব̝া Ɋহণ 

িবনাӒেΙ ১৫  
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ শিহদ উ̂াহ 
িসিনয়র সহকারী সিচব (ɛশাসন-৬) 

ǯমাবাইল: 
 

+৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫২ 

ইেমইল: 
admn6@mincom.gov.bd 

39. অিডট আপিʯর িন̑িʯӒলক ɝডশীট 
জবাব ɛদােনর জΓ তার ছায়ািলিপ 
সংি̈̌ দ˖রসӒেহ ǯɛরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির। 

বািণিজɇক অিডট অিধদ˖র হেত অিডট আপিʯর 
তΐ 
 

িবনাӒেΙ ০৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ শিহদ উ̂াহ 
িসিনয়র সহকারী সিচব (ɛশাসন-৬) 

ǯমাবাইল: 
 

+৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫২ 

ইেমইল: 
admn6@mincom.gov.bd 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
40. অিডট আপিʯর িন̑িʯӒলক ɝডশীট 

বািণজɇ মˈণালেয়র ӟপািরশসহ 
বািণিজɇক অিডট অিধদ˖ের ǯɛরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির। 

বািণজɇ মˈণালয় ও িবিভˑ দ˖রসӒহ হেত অিডট 
আপিʯর িন̑িʯӒলক ɝডশীট জবাব 
 

িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ শিহদ উ̂াহ 
িসিনয়র সহকারী সিচব (ɛশাসন-৬) 

ǯমাবাইল: 
 

+৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫২ 

ইেমইল: 
admn6@mincom.gov.bd 

41. অিন̡ˑ অিডট আপিʯ িন̑িʯর িবষেয় 
িɖপɻীয় সভা কের সভার কায ȟিববরণী 
মˈণালেয়র ӟপািরশসহ অিডট অিধদ˖ের 
ǯɛরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির। 

বািণজɇ মˈণালয় ও িবিভˑ দ˖রসӒহ হেত 
িɖপɻীয় সভার কায ȟিববরণী  
 

িবনাӒেΙ ৩০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ শিহদ উ̂াহ 
িসিনয়র সহকারী সিচব (ɛশাসন-৬) 

ǯমাবাইল: 
 

+৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫২ 

ইেমইল: 
admn6@mincom.gov.bd 

42. গািড় ও অিফস সরʗামািদ ɪওএ˅ইেত 
অˉӎ ȟɳকরণ। 

জনɛমাসন মˈণালেয়র স˰িতসহ 
ɛ̜াব ɛাি˖র পর িবΑমান 
িবিধ/িবধান অӂসরেণ স˰িত ɛদান 
করা হয় । 

 (১) জনɛশাসন মˈণালেয়র স˰িতর সতɇািয়ত 
কিপ, 
(২) অӂেমািদত হালনাগাদ ɪওএ˅ই-র কিপ, 
(৩) িবΑমান গািড়/ সরʛামািদর তািলকা, 
(৪) ǯযৗিɳকতা । 

  মাজহাͰল ইসলাম 
উপসিচব (ɛশাসন-৭) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭৬৭-১৪১৪১৪ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৫০৯৫ 

ইেমইল: 
sas.admn7@mincom.gov.b

d 
 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
43. Ӓল বােজট ও সংেশািধত বােজেট িমশন 

ǯ̙টেম˂, ɛধান কায ȟাবলী ও সা˩িতক 
অজȟন অথ ȟ িবভােগ ǯɛরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
iBAS এ ǯপাি̙ং/পɖ জাির 

বােজট ɛাɮলন ছক 
  

িবনাӒেΙ 
 

িনধ ȟািরত 
সময় সীমার 
মেΒ 

ӟɝত ̲মার ǯদ 
উপসিচব (বােজট) 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৭২০৫৪৩৫০০ 

ǯফান:  
+৮৮ ০২ ৯৫৪৬৭১৬ 

ই-ǯমইল: 
ds.budget@mincom.g

ov.bd 
44. র˖ািন নীিত ɛণয়ন সংɈাˉ কায ȟাবলী   র˖ািন নীিত ৩ বছর পর পর ɛণয়ন 

করা হয়। র˖ািন নীিতেত সংেযাজন, 
সংেশাধন িবেয়াজেনর  লেɻɇ িবিভˑ  
মˈণালয় িবভাগ বাংলােদশ Εাংক 
অিধদ˖র পিরদ˖র দ˖র সং̝া 
সংি̈̌ ǯচͯার  এেসািসেয়শন 
সিমিতর িলিখথ ɛ̜াব আহবান করা 
হয়। ɛা˖ আেবদন দরখা̜ যাচাই 
বাছাইকরত অংশীজনেদর  সমͧেয় 
কেয়কɪ সভার  মাΒেম ɛা˖ িসʺাˉ  
ҙড়াˉ এবং মিˈসভার অӂেমাদন  
Ɋহণ ও ǯগেজট ɛকাশ এবং ওেয়ব 
সাইেট আপেলাড করা হয়।  

বািণজɇ মˈণালেয়র িন˨Ͱপ িলংক: 
 
mincom.gov.bd/site/view/poli
cies/নীিতমলা-ও-নীিত-আেদশ 
 
 

িবনাӒেΙ ০৩ (িতন) 
বছর 

তািনয়া ইসলাম 
উপসিচব (র˖ািন- ১) 

ǯমাবাইল : +৮৮-০২-৯৩৪০৪৬৯ 
ǯফান: +৮৮-০২-৯৫৪০৬২৪ 

ই-ǯমইল: 
export1@mincom.gov

.bd 

45. পΏ র˖ািনর িবপরীেত নগদ সহায়তার 
িবষেয় ӟপািরশ 

পΏ র˖ািনকারক কҸȟক পΏ র˖ািনর 
সকল ɛকার কাগজপɖসহ বািণজɇ 
মˈণালেয় আেবদন দািখল করার পর 
বািণজɇ মˈণালেয় গɬত র˖ািন 
ɛেণাদনা কিমɪ সভার িসʺাˉ 

· · ɛিত̎ােনর Δােড আেবদন 
 
 

িবনাӒেΙ ১৮০ 
কম ȟিদবস 
(সংি̈̌ 
ɛিত̎ােনর 
মতামত 

তািনয়া ইসলাম 
উপসিচব (র˖ািন- ১) 

ǯমাবাইল : 
 

+৮৮-০২-৯৩৪০৪৬৯ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ǯমাতােবক অথ ȟ িবভাগ ও বাংলােদশ 
Εাংেক ӟপািরশ ǯɛরণ করা হয়। 

ɛাি˖ 
সােপেɻ) 

ǯফান: +৮৮-০২-৯৫৪০৬২৪ 
ই-ǯমইল: 

export1@mincom.gov
.bd 

46. সয়ািবন িমল/েকক র˖ািনর অӂমিত। িনজ· Ɉািশং িমল রেয়েছ এমন 
ɛিত̎ানেক শতȟসােপেɻ সয়ািবন 
িমল/সয়ািবন ǯকক র˖ািনর অӂমিত 
ɛদান করা হয়। 

· · ɛিত̎ােনর Δােড আেবদন িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

তািনয়া ইসলাম 
উপসিচব (র˖ািন- ১) 

ǯমাবাইল : 
 

+৮৮-০২-৯৩৪০৪৬৯ 
ǯফান: +৮৮-০২-৯৫৪০৬২৪ 

ই-ǯমইল: 
export1@mincom.gov

.bd 
47. িসআইিপ (র˖ািন) কাড ȟ িবতরণ র˖ািন উˑয়ন Ӌɇেরা কҸȟক দরখা̜ 

আহবানӆব ȟক তা যাচাই-বাচাইঅেˉ 
ɛͼতҍত তািলকা ɛাি˖র পর তা 
জনিনরা˖া িবভাগ, জাতীয় রাজ· 
ǯবাড ȟ, বাংলােদশ Εাংকসহ সংি̈̌ 
ɛিত̎ােনর মতামত Ɋহণ, 
িসʺাˉ/অӂেমাদন Ɋহণ ও ǯগেজট 
ɛকােশর মাΒেম কাড ȟ িবতরণ 

িনধ ȟািরত ফরΖােট দরখা̜ র˖ািন উˑয়ন Ӌɇেরা িবনাӒেΙ ১২০ 
কম ȟিদবস 
(সংি̈̌ 
ɛিত̎ােনর 
মতামত 
ɛাি˖ 
সােপেɻ) 

তরফদার ǯসােহল রহমান 
উপসিচব, র˖ািন-৪ 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 

ই-ǯমইল: 
export4@mincom.gov.bd 

48. জাতীয় র˖ািন ɑিফ ɛদান র˖ািন উˑয়ন Ӌɇেরা কҸȟক দরখা̜ 
আহবানӆব ȟক তা যাচাই-বাচাইঅেˉ 
ɛͼতҍত তািলকা ɛাি˖র পর তা 
জনিনরা˖া িবভাগ, জাতীয় রাজ· 
ǯবাড ȟ, বাংলােদশ Εাংকসহ সংি̈̌ 

িনধ ȟািরত ফরΖােট দরখা̜ র˖ািন উˑয়ন Ӌɇেরা িবনাӒেΙ ১২০ 
কম ȟিদবস 
(সংি̈̌ 
ɛিত̎ােনর 
মতামত 

তরফদার ǯসােহল রহমান 
উপসিচব, র˖ািন-৪ 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ɛিত̎ােনর মতামত Ɋহণ, 
িসʺাˉ/অӂেমাদন Ɋহণ ও ǯগেজট 
ɛকােশর মাΒেম ɑিফ িবতরণ 

ɛাি˖ 
সােপেɻ) 

ই-ǯমইল: 
export4@mincom.gov.bd 

49. চা িশে˾র উˑয়েনর সেʊ সংি̈̌ 
িবষয়ািদ পরীɻাকরত: নীিত সহায়তা 

উˑয়ন সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ɛ̜াব, 
মতামত Ɋহণ, িসʺাˉ/অӂেমাদন Ɋহণ 

িনধ ȟািরত ফরΖােট দরখা̝  
ক. বাংলােদশ চা ǯবাড ȟ 
খ. বাংলােদশ চা গেবষণা ইনি̙ɪউট 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

তরফদার ǯসােহল রহমান 
উপসিচব, র˖ািন-৪ 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 

ই-ǯমইল: 
export4@mincom.gov.bd 

50. চা চাষ ও িবপণন সংি̈̌ িবিভˑ 
সংগঠেনর আেবদন িন̑িʯ 

যাচাই-বাছাই কের অӂেমাদন Ɋহণ ও 
পɖ জাির। 

ক. আӂ̎ািনক  আেবদন  িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

তরফদার ǯসােহল রহমান 
উপসিচব, র˖ািন-৪ 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 

ই-ǯমইল: 
export4@mincom.gov.bd 

51. নҶন চা বাগান ӡজেনর আেবদন িন̑িʯ 
 

যাচাই-বাছাই কের িসʺাˉ/অӂেমাদন 
Ɋহণ ও পɖ জাির। 

ক. চা ǯবাড ȟ এর আেবদন 
খ. ǯজলা ɛশাসেকর মতামত 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

তরফদার ǯসােহল রহমান 
উপসিচব, র˖ািন-৪ 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 

ই-ǯমইল: 
export4@mincom.gov.bd 

52. চা বাগােনর দীঘ ȟ ǯময়াদী লীজ িবষয়ক 
আেবদন অɊায়ণ  

ɛা˖ ɛ̜াব মতামতসহ ӏিম 
মˈণালেয় অɊায়ণ 

ক.  সাদা কাগেজ আেবদন পɖ; 
খ.  ӆব ȟবত̭ িলেজর কাগজ; 
গ. আেবিদত ӏিমর তফিসল ও ǯ̖চ Ζাপ; 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

তরফদার ǯসােহল রহমান 
উপসিচব, র˖ািন-৪ 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ই-ǯমইল: 

export4@mincom.gov.bd 
53. সমɊ আিɜকা, ইউেরাপ, উʯর আেমিরকা 

ও দিɻণ আেমিরকার ǯদশসӒেহর সেʊ 
ি͏পািɻক বািণজɇ ҙিɳ স˫াদন 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
উভয় ǯদেশর উপӔɳ ɛিতিনিধগণ 
কҸȟক ҙিɳ স˫াদন 

উভয় ǯদেশর স˰িতেত ɛণয়নҍত খসড়া  
 

িবনাӒেΙ উভয় 
ǯদেশর 
স˰িত 
অӂযায়ী 

ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল হায়দার 
উপসিচব (র˖ািন-৬) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯৬৬৩৩৭০ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.gov
.bd 

54. সমɊ আিɜকা, ইউেরাপ, উʯর আেমিরকা 
ও দিɻণ আেমিরকার ǯদশসӒেহর সেʊ 
আˉজȟািতক ǯসিমনার ও সভা আেয়াজন 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির 
  
 

ҽতাবাস/ আেয়াজক সং̝ার পɖ 
 

িবনাӒেΙ ɛ̜াব 
ɛাি˖র 
তািরখ হেত 
২০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল হায়দার 
উপসিচব (র˖ািন-৬) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯৬৬৩৩৭০ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.gov
.bd 

55. সমɊ আিɜকা, ইউেরাপ, উʯর আেমিরকা 
ও দিɻণ আেমিরকার ǯদশসӒেহ বািণজɇ 
ɛিতিনিধদল ǯɛরণ 
 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
িজ.ও জাির। 
 

আӂ̎ািনক আমˈণ/দা˖িরক পɖ 
 

িবনাӒেΙ ɛ̜াব 
ɛাি˖র 
তািরখ হেত 
২০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল হায়দার 
উপসিচব (র˖ািন-৬) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯৬৬৩৩৭০ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.gov
.bd 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
56. মˈণালয়/দ˖র/সং̝া হেত তΐ 

সংɊহӆব ȟক বািণজɇ িবষয়ক ɝীফ 
ɛণয়ন/সংɊহ/ হালনাগাদকরণ/সংরɻণ/ 
সরবরাহ। 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির/মতামত 

দা˖িরক পɖ/ই-েমইল িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল হায়দার 
উপসিচব (র˖ািন-৬) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯৬৬৩৩৭০ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.gov
.bd 

57. িবেদেশ বািণজɇ স ȡ˩সারেণর লেɻɇ বিহ: 
িবে͵ আˉজȟািতক ǯমলা/ 
এিɼিবশন/এɼেপা ǯশা ǯকস আেয়াজেনর 
অӂমিত ɛদান 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির। 

িবিভˑ ҽতাবাস/বািণিজɇক উইং/সং̝ার ɛ̜াব 
 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ ǯমা̜ফা জামাল হায়দার 
উপসিচব (র˖ািন-৬) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯৬৬৩৩৭০ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 
ই-েমইল: 

export6@mincom.gov
.bd 

58. ঢাকা আˉজȟািতক বািণজɇ ǯমলা আেয়াজন যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির। 

র˖ানী উцয়ন Ӌɇেরার আӂ̎ািনক ɛ̜াব ǯমলার 
দরপেɖ 
িনধ ȟািরত 
ӒΙ 
অӂযায়ী। 

০৩ 
কম ȟিদবস 

এস. এম. রিফ̲ল ইসলাম 
উপসিচব, র˖ািন-৭ 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৭১২৩৬১৬৮৬ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫১৪২২৮ 
ই-ǯমইল: 

export7@mincom.gov
.bd 

59. িবেদেশ বািণজɇ স ȡ˩সারেণর লেɻɇ বিহ: 
িবে͵ আˉজȟািতক ǯমলা/ এিɼিবশন/ 

পɖ মারফত/ ই-ǯমইল/ 
ফɇাɼ/ওেয়বসাইট 

র˖ানী উцয়ন Ӌɇেরার আӂ̎ািনক ɛ̜াব িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

এস. এম. রিফ̲ল ইসলাম 
উপসিচব, র˖ািন-৭ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
এɼেপা ǯশা ǯকস আেয়াজেনর অӂমিত 
ɛদান 

 ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৭১২৩৬১৬৮৬ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫১৪২২৮ 
ই-ǯমইল: 

export7@mincom.gov
.bd 

60. ǰতির ǯপাশাক িশে˾ কম ȟরত ɢিমক 
কম ȟচারী, Ζােনজারেদর দɻতা উˑয়েনর 
জΓ ɛিশɻণ বাবদ Εয় অӂেমাদন,  

িবলসӒহ কিমɪেত উপ̝াপেনর 
মাΒেম  অӂেমাদন এবং ǯচক ɛদান  

ইিপিব ǯথেক ɛা˖ িবল ভাউচার এবং ӟপািরশ  িবনাӒেΙ  ২৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ আіল কােদর 
সহকারী সিচব (সংӔɳ), র˖ািন-১০ 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৯২০ ০৩৩২৮৭ 

ǯফান:  
+৮৮ ০২ ৯৫৭৪৪১৬ 

ই-ǯমইল: 
export10@mincom.go

v.bd 
61. ǰতির ǯপাশাক িশে˾ কম ȟরত ɢিমক 

কম ȟচারী ও িমড ǯলেভল Ζােনজারেদর 
ɛিশɻণ ɛদান িবষয়ক নীিতগত িসʺাˉ 
Ɋহণ 

তহিবল পিরচালনা কিমɪেত 
উপ̝াপন এবং Ғহীত িসʺােˉর 
আেলােক পরবত̭ Εব̝া Ɋহণ  

ইিপিব ǯথেক ɛা˖ ɛ̜াব এবং ӟপািরশ িবনাӒেΙ ২৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ আіল কােদর 
সহকারী সিচব (সংӔɳ), র˖ািন-১০ 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৯২০ ০৩৩২৮৭ 

ǯফান:  
+৮৮ ০২ ৯৫৭৪৪১৬ 

ই-ǯমইল: 
export10@mincom.go

v.bd 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
62. ǰতির ǯপাশাক িশে˾ কম ȟরত ɢিমক 

কম ȟচারী ও িমড ǯলেভল Ζােনজারেদর 
ɛিশɻণ ɛদান বাবদ তহিবল Εব̝াপনা 

তহিবল পিরচালনা কিমɪেত 
উপ̝াপন এবং Ғহীত িসʺােˉর 
আেলােক পরবত̭ Εব̝া Ɋহণ  

সভার কায ȟিববরণী  িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ আіল কােদর 
সহকারী সিচব (সংӔɳ), র˖ািন-১০ 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০১৯২০ ০৩৩২৮৭ 

ǯফান:  
+৮৮ ০২ ৯৫৭৪৪১৬ 

ই-ǯমইল: 
export10@mincom.go

v.bd 
63. ɢিমক অসেˉাষ িবষয়ক ɛিতেবদেনর 

ӟপািরেশর আেলােক Εব̝া Ɋহণ  
ӟপািরেশর আেলােক Εব̝া Ɋহেণর 
জΓ িবিজএমইএ, িবেকএমইএ ও 
িবɪএমএ ǯক পɖ ǯɛরণ 

·রা̋ মˈণালেয়র জনিনরাপʯা িবভাগ হেত ɛা˖ 
ɛিতেবদন  

িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিনর ǯহােসন হাওলাদার 
উপসিচব, র˖ািন-৮ 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৫৫২৩০৩৯১১ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৬৩৬ 

ই-ǯমইল: 
export8@mincom.gov

.bd 
64. ǰতির ǯপাশাক র˖ািন অΕাহত রাখার 

লেɻɇ Ғহীত ɢিমক অিধকার িবষয়ক 
ইӟɇসӒেহ ɢম ও কম ȟসং̝ান মˈণালয়, 
পররা̋ মˈণালয়, ǯবপজাসহ অΓাΓ 
মˈণালয়, দ˖র, সং̝ার সােথ সমͧয় 

অংশীজন সভা কের ɛেয়াজনীয় 
িসʺাˉ Ɋহণ এবং তা বা̜বায়ন 
ӟপািরশ ɛণয়ন 

Ӕɳরা̋, কানাডা, আইএলও ইউেরািপয়ান 
ইউিনয়নসহ অΓাΓ ǯদশ কҸȟক ǯɛিরত 
ɛɖ/ইেমইল 

িবনাӒেΙ ৩০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিনর ǯহােসন হাওলাদার 
উপসিচব, র˖ািন-৮ 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৫৫২৩০৩৯১১ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৬৩৬ 

ই-ǯমইল: 
export8@mincom.gov

.bd 
65. ɢম ও কম ȟসং̝ান মˈণালেয়র সােথ 

RMG Sustainability 
Council (RSC)-এর কােজর 

গভন ȟেম˂ ǯকা-অিড ȟেনশন কাউি˓ল-
এর সভায় Ғহীত িসʺােˉর আেলােক 

ɢম ও কম ȟসং̝ান মˈণালেয়র পɖ, RSC এর 
পɖ, িবিজএমইএ-এর পɖ, Ӕɳরা̋, কানাডা, 

িবনাӒেΙ ২০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিনর ǯহােসন হাওলাদার 
উপসিচব, র˖ািন-৮ 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৫৫২৩০৩৯১১ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
সমͧয় এবং এ িবষেয় গɬত গভন ȟেম˂ 
ǯকা-অিড ȟেনশন কাউি˓ল-এর কায ȟɈম  

Εব̝া Ɋহণ ও ɛেযাজɇ িসʺাˉ 
বা̜বায়ন 

ইউেরািপয়ান ইউিনয়নসহ অΓাΓ ǯদশ কҸȟক 
ǯɛিরত পɖ/ইেমইল 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৬৩৬ 
ই-ǯমইল: 

export8@mincom.gov
.bd 

66. িবিভˑ মˈণালয় হেত ǰতির ǯপাশাক 
খােতর কম˚ােয়˓ সংি̈̌ 
আইন/িবিধ/ɛিবিধ ইতɇািদ স˫েকȟ 
চািহত মতামত ɛদান 

কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম মতামত 
ɛদান  

িবিভˑ মˈণালয় হেত ɛা˖ খসড়া 
আইন/িবিধ/ɛিবিধ 

িবনাӒেΙ ২০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিনর ǯহােসন হাওলাদার 
উপসিচব, র˖ািন-৮ 

ǯমাবাইল- +৮৮ ০১৫৫২৩০৩৯১১ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৬৩৬ 

ই-ǯমইল: 
export8@mincom.gov

.bd 
67. ǰতির ǯপাশাক খাত Εতীত অΓাΓ র˖ািন 

ও ǯসবা খােতর কম˚ােয়˓ সংি̈̌ 
এেসািসেয়শনসӒেহর িবিভˑ সমΝা 
িনরসন  

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির 

সংি̈̌ এেসািসেয়শন ǯথেক ɛা˖ পɖ/ তΐ িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

নাজӑল হক 
িসিনয়র সহকারী সিচব (র˖ািন-৯ 

শাখা) 
ǯমাবাইল: 

+৮৮ ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪০৬৩৬ 
ই-ǯমইল: 

export9@mincom.gov
.bd 

68. িবিভˑ মˈণালয় হেত ǰতির ǯপাশাক খাত 
Εতীত অΓাΓ খােতর কম˚ােয়˓ 
সংি̈̌ আইন/িবিধ/ɛিবিধ ইতɇািদ 
স˫েকȟ চািহত মতামত ɛদান  

কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম মতামত 
ɛদান  

িবিভˑ মˈণালয় হেত ɛা˖ খসড়া 
আইন/িবিধ/ɛিবিধ 

িবনাӒেΙ  ২০ 
কম ȟিদবস 

নাজӑল হক 
িসিনয়র সহকারী সিচব (র˖ািন-৯ 

শাখা) 
ǯমাবাইল: 

+৮৮ ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪০৬৩৬ 
ই-ǯমইল: 

export9@mincom.gov
.bd 

69. এিসড আমদািন ছাড়পɖ/এিসড 
আমদািনর  
লাইেস˓-এর ছাড়পɖ 

পɖ জাির * এিসড আমদািনর ছাড়পেɖর ǯɻেɖ এিসড 
লাইেস˓; 
* িশে˾র ǯɻেɖ ǯপাষক কҸȟপেɻর ӟপািরশ; 
* আইআরিস এর কিপ(হালনাগাদ); 
* ǯɑড লাইেসে˓র কিপ (হালনাগাদ); 
* আয়কর সনদপɖ(হালনাগাদ) সহ; 
* পিরেবশগত ছাড়পɖ; 
* ফায়ার লাইেস˓; 
* বতȟমান মҟদ, ̶দােমর ধারণ ɻমতা এবং 
িবɈয/়Εবহািরক তΐ সͯিলত সংি̈̌ ǯজলা 
ɛশাসক কҸȟক ɛিত̎ান ও কারখানা সেরজিমেন 
পিরদশ ȟনӆব ȟক ɛিতেবদন এবং ɛতɇয়ন পɖ এিসড 
িনয়ˈণ িবিধমালা-২০০৪ অӂযায়ী ӆরণҍত ‘ট’ 
ফরম। উɳ ফরম বািণজɇ মˈণালেয়র অবা-১ 
শাখা ও ·রা̋ মˈণালেয়র সংি̈̌ শাখায় পাওয়া 
যােব। 

িবনাӒেΙ ২০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ িজয়াউর রহমান 
উপিনয়ˈক, অবা- ১ 

ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১২১৬৮৯১৭ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৬০ 

ই-েমইল: 
iit1@mincom.gov.bd 

70. আমদািনҍত পΏ (েয ǯɻেɖ বািণজɇ 
মˈণালেয়র অӂেমাদন ɛেয়াজন) 
ছাড়করেণর জΓ িɶয়াের˓ পারিমট 
(িসিপ) ɛদান। 

পɖ জাির * আইআরিস-এর কিপ(হালনাগাদ); 
* িবএল-এর কিপ (হালনাগাদ); 
* ǯɑড লাইেসে˓র কিপ (হালনাগাদ); 
* ইনভেয়স এর কিপ  
* কমািশ ȟয়াল ইনভেয়স এর কিপ; 

িবনাӒেΙ ২০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ িজয়াউর রহমান 
উপিনয়ˈক, অবা- ১ 

ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১২১৬৮৯১৭ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৬০ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
* এলিস-এর কিপ; 
* আয়কর সনদপɖ (হালনাগাদ) সহ; 
* কা̙ম আটকােদশ এর কিপসহ ǯমিশনারীেজর 
Εবহার সংি̈̌ তΐ সͯিলত আেবদন। 

ই-েমইল: 
iit1@mincom.gov.bd 

71. পΏ (েয ǯɻেɖ বািণজɇ মˈণালেয়র 
অӂেমাদন ɛেয়াজন) আমদািনর ǯɻেɖ 
আইিপ (ইে˫াট ȟ পারিমট) ɛদান। 

পɖ জাির * আইআরিস এর কিপ(হালনাগাদ); 
* ǯɑড লাইেসে˓র কিপ (হালনাগাদ); 
* আয়কর সনদপɖ (হালনাগাদ)-সহ 
ǯমিশনারীেজর Εবহার  সংি̈̌ তΐ সͯিলত 
আেবদন। 

িবনাӒেΙ ২০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাঃ িজয়াউর রহমান 
উপিনয়ˈক, অবা- ১ 

ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১২১৬৮৯১৭ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৬০ 

ই-েমইল: 
iit1@mincom.gov.bd 

72. ৩য় এডহক আমদািন ӟিবধার অӂমিত 
ɛদান 

পɖ জাির 1. িবিনেয়াগ ǯবােড ȟর ӟপািরশ 
2. আইআরিস এর কিপ (হালনাগাদ) 
3. ǯɑড লাইেসে˓র কিপ (হালনাগাদ) 
4. আয়কর সনদপɖ (হালনাগাদ) 
5. ǯকন ১ম ও ২য় এডহক িভিʯেত পΏ 

আমদািন করেত Εথ ȟ হেয়েছ তার তΐ 
সͯিলত আেবদন 

6. পিরদশ ȟন ɛিতেবদন। 

িবনাӒেΙ ২০ 
কম ȟিদবস ǯমাঃ িজয়াউর রহমান 

উপিনয়ˈক, অবা- ১ 
ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১২১৬৮৯১৭ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৬০ 
ই-েমইল: 

iit1@mincom.gov.bd 

73. আেʁয়া̛/ǯগালাবাͰদ আমদািনর জΓ 
আইিপ (ইে˫াট ȟ পারিমট) ɛদান 

পɖ জাির ক. িনধ ȟািরত ফরেম ·রা̋ মˈণালেয়র মাΒেম 
অনাপিʯসহ আেবদন 

খ. হালনাগাদ আেʁয়া̛ লাইেলে˓র সতɇািয়ত 
কিপ 

গ. এক কিপ সতɇািয়ত কিপ 
ঘ. জাতীয় পিরচয় পɖ/পাসেপাট ȟ/এসএসিস 

সনেদর সতɇািয়ত কিপ 

Εিɳগত 
অ̛ 
আমদািনর 
ǯɻেɖ 
িনধ ȟািরত 
সরকাির 
িফ ɛদান 

২০ 
কম ȟিদবস 

ӂসরাত আইিরন 
উপসিচব (অবা-২) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৬১৯৫২৭৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯১৩৩ 

ইǯমইল-
iit2@mincom.gov.bd 

 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ঙ. হালনাগাদ ӏিম রাজ· পিরেশােধর ɛতɇায়নপɖ 

অথবা িবগত পϲচ বছেরর পিরেশািধত 
ɛতɇায়নপɖ অথবা িবগত পϲচ বছেরর 
পিরেশািধত আয়কেরর ɛতɇায়ন পেɖর 
সতɇািয়ত কিপ 

করেত 
হেব। 

74. ফরমািলন জাতীয় ɘΕািদ আমদািনর 
অӂমিত ɛদান 

পɖ জাির ক. আইআরিস এর কিপ (হালনাগাদ) 
খ. ǯɑড লাইেসে˓র কিপ (হালনাগাদ) 
গ. আয়কর সনদপɖ (হালনাগাদ) 
ঘ. বতȟমােন মҟদ, ̶দােমর ধারণ ɻমতা এবং 

িবɈয়/Εবহািরক সͯিলত সংি̈̌ ǯজলা 
ɛশাসেকর ɛতɇয়ন পɖসহ যািচত পΏ িক 
কােজ ΕবΉত হেব উে̂খӆব ȟক আেবদন 
করেত হেব।  

িনধ ȟািরত 
সরকারী 
িফ ɛদান 
করেত 
হেব। 

২০ 
কম ȟিদবস 

ӂসরাত আইিরন 
উপসিচব (অবা-২) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৬১৯৫২৭৬ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯১৩৩ 

ইǯমইল-
iit2@mincom.gov.bd 

 

75. ɪিসিব কҸȟক 
িনতɇɛেয়াজনীয় পΏ 
আমদািন/̝ানীয়ভােব Ɉেয়র িনিমʯ অথ ȟ 
িবভাগ হেত Ӓলধন সংɊহ। 

পɖ জাির  অথ ȟ িবভােগর অӂেমাদন পɖ/অপারগতা পɖ। িবনাӒেΙ   ০৭ 
কম ȟিদবস 

শা˰ী ইসলাম 
উপসিচব , অবা-৩ 

ǯমাবাইল +৮৮ ০১৭৬৬২৬৭৪৮৫ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫৭১ 
ই-ǯমইল: 

iit3@mincom.gov.bd 
76.  ɪিসিব কҸȟক িনতɇ ɛেয়াজনীয় পΏ 

আমদািন/̝ানীয়ভােব Ɉেয়র িনিমʯ 
Εাংক ঋণ Ɋহেণর জΓ অথ ȟ িবভােগর 
কাউ˂ার Όারাি˂ ɛদান 

পɖ জাির ǯলিজসেলɪভ ও সংসদ িবষয়ক িবভােগর ǯভɪং িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 
(অথ ȟ 
িবভােগর 
ɛ̜াব 

শা˰ী ইসলাম 
উপসিচব , অবা-৩ 

ǯমাবাইল +৮৮ ০১৭৬৬২৬৭৪৮৫ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫৭১ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ǯɛরেণর 
িনিমʯ) 

ই-ǯমইল: 
iit3@mincom.gov.bd 

77. ɪিসিব কҸȟক িনতɇ ɛেয়াজনীয় পΏ 
িবɈেয়র জΓ িকি̜ অӂেমাদন 

পɖ জাির (ক) ӟিনিদ ȟ̌  ɛ̜াব 
(খ) ɛ̜াব অӂেমাদেনর পেɻ ɪিসিব’র পষ ȟদ 

সভার ӟপািরশ সͯিলত সভার কায ȟিববরণী 
(গ) ɛ̜ািবত উি̂িখত সংি̈̌ কাগজ পɖ। 

িবনাӒেΙ ০৮ 
কম ȟিদবস 

শা˰ী ইসলাম 
উপসিচব , অবা-৩ 

ǯমাবাইল +৮৮ ০১৭৬৬২৬৭৪৮৫ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫৭১ 
ই-ǯমইল: 

iit3@mincom.gov.bd 
78. জͰরী পিরি̝িতেত ɪিসিব কҸȟক ɑাক 

ǯসেলর মাΒেম পΏ িবɈেয়র অӂেমাদন 
পɖ জাির ক. ӟিনিদ ȟ̌  ɛ̜াব 

খ. ɛ̜াব অӂেমাদেনর পেɻ ɪিসিব’র পষ ȟদ 
সভার ӟপািরশ স˰িলত সভার 
কায ȟিববরণী। 

িবনাӒেΙ  ০৫ 
কায ȟিদবস 

শা˰ী ইসলাম 
উপসিচব , অবা-৩ 

ǯমাবাইল +৮৮ ০১৭৬৬২৬৭৪৮৫ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫৭১ 
ই-ǯমইল: 

iit3@mincom.gov.bd 
79. ǯɑুিডং কেপ ȟােরশন অব বাংলােদশ 

(ɪিসিব)- এর বািষ ȟক পΏ Ɉয় পিরক˾না 
অӂেমাদন সংɈাˉ কায ȟɈম; 

পɖ জাির অথ ȟ িবভােগর অӂেমাদন পɖ/অপারগতা পɖ। িবনাӒেΙ ১০ 
কায ȟিদবস 

শা˰ী ইসলাম 
উপসিচব , অবা-৩ 

ǯমাবাইল +৮৮ ০১৭৬৬২৬৭৪৮৫ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫৭১ 
ই-ǯমইল: 

iit3@mincom.gov.bd 
80. ɪিসিব’র অভɇˉরীণ Ɉয় ɛ̜াব 

অӂেমাদন 
 কায ȟɈম; 

পɖ জাির ক. ӟিনিদ ȟ̌  ɛ̜াব িবনাӒেΙ ০৫ 
কায ȟিদবস 

শা˰ী ইসলাম 
উপসিচব , অবা-৩ 

ǯমাবাইল +৮৮ ০১৭৬৬২৬৭৪৮৫ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
খ. ɛ̜াব অӂেমাদেনর পেɻ ɪিসিব’র পষ ȟদ 

সভার ӟপািরশ স˰িলত সভার 
কায ȟিববরণী। 

ǯফান: 
+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫৭১ 

ই-ǯমইল: 
iit3@mincom.gov.bd 

81. ɪিসিব’র আমদািন Ɉয় ɛ̜াব অӂেমাদন 
কায ȟɈম; 

পɖ জাির ক. ӟিনিদ ȟ̌  ɛ̜াব 
খ. ɛ̜াব অӂেমাদেনর পেɻ ɪিসিব’র পষ ȟদ 

সভার ӟপািরশ স˰িলত সভার 
কায ȟিববরণী। 

িবনাӒেΙ ০৫ 
কায ȟিদবস 

শা˰ী ইসলাম 
উপসিচব , অবা-৩ 

ǯমাবাইল +৮৮ ০১৭৬৬২৬৭৪৮৫ 
ǯফান: 

+৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫৭১ 
ই-ǯমইল: 

iit3@mincom.gov.bd 
82. ɘΕӒΙ ɥাস-Ӎিʺ িবষয়ক বািণজɇ 

সংগঠেনর আেবদন   
 

পɖ জাির/িবʗি˖ ɛকাশ আেবদেনর িভিʯেত বাংলােদশ ǯɑড এ˅ ΍ািরফ 
কিমশন ǯথেক ӟপািরশ Ɋহণӆব ȟক Εব̝া 
Ɋহণ করা হয়। 

িবনা ӒেΙ ১৫ িদন ǯমাছাঃ শামীমা আকতার 
Ӕʂ িনয়ˈক 
অবা-৫ শাখা 

ǯমাবাইল:০১৭৩২১২৩৪০৮ 
ǯফান: ০২-৫৫১০০২০৯ 

ইেমইল: 
iit5@mincom.gov.bd 

83. ভারেতর সােথ ি͏পািɻক বািণজɇ সংɈাˉ 
তΐ ɛদান 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মতামত সͯিলত পɖ জাির। 

আেবদন এবং চািহত তΐ সংি̈̌ কাগজপɖ  
 

িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

ফারহানা ইসলাম 
উপসিচব, এফɪএ -১ 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০১৫৩৬২০৯৫৭৯ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫১২২২৫ 

ইেমইল: 
fta1@mincom.gov.bd 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
84. সাকȟӎɳ ǯদশসӑহ Εতীত এিশয়া ও 

আিɜকা মহােদশ এবং ɛশাˉ মহাসাগরীয় 
ǯদশসӒেহর সােথ ি͏পািɻক ҙিɳ 
স˫াদন সংɈাˉ। 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɉেম 
উভয় ǯদেশর উপӔɳ ɛিতিনিধগণ 
কҸȟক ҙিɳ স˫াদন 

উভয় ǯদেশর স˰িতেত ɛণয়ন ҍত খসড়া িবনাӒেΙ উভয় 
ǯদেশর 
স˰িতেত 

সালমা হাসনােয়ন 
উপসিচব (র˖ািন-৫) 

ǯমাবাইল : +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 
ǯফান: +৮৮০২৫৫১০১২০১ 

ই-ǯমইল: 
export5@mincom.gov.b

d 
85. সাকȟӎɳ ǯদশসӑহ Εতীত এিশয়া ও 

আিɜকা মহােদশ এবং ɛশাˉ মহাসাগরীয় 
ǯদশসӒেহর সােথ ি͏পািɻক বািণজɇ 
স˫কȟ উˑয়ন সংɈাˉ কায ȟািদ । 

যথাযথ কҸȟপেɻর  অӂেমাদন Ɉেম 
পɖ ǯɛরণ 

ҽতাবাস ও আেয়াজন সং̝ার পɖ িবনাӒেΙ ɛ̜াব 
ɛাি˖র 
তািরখ হেত 
১০ কম ȟ 
িদবস 

সালমা হাসনােয়ন 
উপসিচব (র˖ািন-৫) 

ǯমাবাইল : +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 
ǯফান: +৮৮০২৫৫১০১২০১ 

ই-ǯমইল: 
export5@mincom.gov.b

d 
86. সাকȟӎɳ ǯদশসӑহ Εতীত এিশয়া ও 

আিɜকা মহােদশ এবং ɛশাˉ মহাসাগরীয় 
ǯদশসӒেহর সােথ সভা/েসিমনােরর 
আেয়াজন। 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পɖ জাির 

Ҽতাবাস ও আেয়াজক সং̝ার পɖ িবনাӒেΙ ɛ̜াব 
ɛাি˖র 
তািরখ হেত 
২০ কম ȟ 
িদবস 

সালমা হাসনােয়ন 
উপসিচব (র˖ািন-৫) 

ǯমাবাইল : +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 
ǯফান: +৮৮০২৫৫১০১২০১ 

ই-ǯমইল: 
export5@mincom.gov

.bd 
87. সাকȟӎɳ ǯদশসӑহ Εতীত এিশয়া ও 

আিɜকা মহােদশ এবং ɛশাˉ মহাসাগরীয় 
ǯদশসӒেহর সােথ ি͏পািɻক বািণজɇ 
সংɈাˉ হালনাগাদ তΐ উপাʯ ɛদান।  

যথাযথ কҸȟপেɻর  অӂেমাদন Ɉেম 
পɖ জাির/ মতামত  

দা˖িরক  ইেমইল পɖ                                                                                                         িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟ 
িদবস  

সালমা হাসনােয়ন 
উপসিচব (র˖ািন-৫) 

ǯমাবাইল : +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 
ǯফান: +৮৮০২৫৫১০১২০১ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ই-ǯমইল: 

export5@mincom.gov
.bd 

88. সাকȟӎɳ ǯদশসӑহ Εতীত এিশয়া ও 
আিɜকা মহােদশ এবং ɛশাˉ মহাসাগরীয় 
ǯদশসӒেহ বাংলােদেশর বািণজɇ 
ɛিতিনিধদল ǯɛরণ সংɈাˉ। 

যথাযথ কҸȟপেɻর  অӂেমাদন Ɉেম 
িজ ও জারী 

আӂ̎ািনক আমˈণ পɖ /দা˖িরক পɖ িবনাӒেΙ ২০ 
কায ȟিদবস 

সালমা হাসনােয়ন 
উপসিচব (র˖ািন-৫) 

ǯমাবাইল : +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 
ǯফান: +৮৮০২৫৫১০১২০১ 

ই-ǯমইল: 
export5@mincom.gov

.bd 
  



 
২.৩ অভɇˉরীন ǯসবা: 
 

 ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
1.  অিজȟত Ҝɪ যথাযথ কҸȟপেɻর 

অӂেমাদনɈেম 
আেদশ পɖ/ɛʗাপন 
জাির 

ক. আেবদনপɖ 
খ. িনধ ȟািরত ফরেম Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ 
গ. জনɛশাসন মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ӆরণҍত 
ফম ȟ [(www.mincom.gov.bd) এ 
নাগিরক ǯসবা বɼ হেত ফরম ডাউনেলাড 
করেত হেব] 

িবনাӒেΙ 
০৫ 

কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

2.  ɢািˉ িবেনাদন যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
আেদশ পɖ/ɛʗাপন 
জাির 

ক. আেবদনপɖ 
খ. িনধ ȟািরত ফরেম Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ 
গ. জনɛশাসন মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ӆরণҍত 
ফম ȟ [(www.mincom.gov.bd) এ 
নাগিরক ǯসবা বɼ হেত ফরম ডাউনেলাড 
করেত হেব] 

িবনাӒেΙ 
০৩ 

কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

3.  মাҸ͉কালীন Ҝɪ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
আেদশ পɖ/ɛʗাপন 
জাির 

ক. আেবদনপɖ 
খ. িনধ ȟািরত ফরেম Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ 
গ. জনɛশাসন মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ӆরণҍত 
ফম ȟ [(www.mincom.gov.bd) এ 
নাগিরক ǯসবা বɼ হেত ফরম ডাউনেলাড 
করেত হেব] 

িবনাӒেΙ 
০৩ 

কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

4.   বিহ: বাংলােদশ Ҝɪ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ 
জাির/ওেয়ব সাইেট 
ɛকাশ।  

ক. আেবদনপɖ 
খ. Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ  
 গ. িনধ ȟািরত ফরেম ɛধান িহসাবরɻণ 

কম ȟকতȟা কҸȟক Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ 
[(www.mincom.gov.bd) এ 

িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 



 ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
নাগিরক ǯসবা বɼ হেত ফরম ডাউনেলাড 
করেত হেব] 

  

ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

5.  কɇাডার কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর 
ভিবΜ তহিবেলর িহসাব ǯখালা 
। 

আেবদন পাওয়ার 
পর উপӔɳ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ 
(ɛশাসিনক ও 
আিথ ȟক ɻমতা  
অӂযায়ী) সরকাির 
আেদশ জাির। 

(ক) ӆরণҍত িনধ ȟািরত ফরম এবং িচফ 
একাউ˂স এ˅ িফΓা˓ কম ȟকতȟা কҸȟক 
জমার িহসােব ি̥প (বাংলােদশ ফরম নͯর -
২৬৩৯ ,সাঃভঃতঃ-৩, সাঃভঃতঃ-৯(চ) ও 
িজিপএফ Қড়াˉ িহসাব ফরম নং-৬৬৩, 
ǯগেজেটড/নন-েগেজেটড ); 
(খ)সাধারণ ভিবΜ তহিবেল সব ȟেশষ 
জমাҍত অেথ ȟর িহসাব িববরণীর Ӓলকিপ 
(ɛধান িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ)। 
ɛাি˖̝ান:িহসাব রɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
বািণজɇ মˈণালয়। 

িবনাӒেΙ ০২ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

6.  কতȟনেযাΌ ও অেফরতেযাΌ 
ঋণ এবং অবসর ভাতাɛা˖েদর  
Қড়াˉ উেʯালন মИর। 

আেবদন পাওয়ার 
পর উপӔɳ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ 
(ɛশাসিনক ও 
আিথ ȟক ɻমতা  
অӂযায়ী) সরকাির 
আেদশ জাির। 

(ক) ӆরণҍত িনধ ȟািরত ফরম এবং িচফ 
একাউ˂স এ˅ িফΓা˓ কম ȟকতȟা কҸȟক 
জমার িহসােব ি̥প (বাংলােদশ ফরম নͯর -
২৬৩৯ ,সাঃভঃতঃ-৩, সাঃভঃতঃ-৯(চ) ও 
িজিপএফ Қড়াˉ িহসাব ফরম নং-৬৬৩, 
ǯগেজেটড/নন-েগেজেটড ); 
(খ)সাধারণ ভিবΜ তহিবেল সব ȟেশষ 
জমাҍত অেথ ȟর িহসাব িববরণীর Ӓলকিপ 
(ɛধান িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ)। 
ɛাি˖̝ান:িহসাব রɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
বািণজɇ মˈণালয়। 

িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 



 ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
7.  মˈণালেয়র  অভɇˉরীণ 

কম ȟকতȟােদর বিধ ȟত ǯবতন ও 
ǯবতন সমতাকরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ 
জাির/ওেয়ব সাইেট 
ɛকাশ। 

 ক. আেবদনপɖ 
 খ. সািভȟস বিহ 

িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

8.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
Ғহিনম ȟাণ ঋণ মИর 

সাদা কাগেজ 
আেবদন ɛাি˖র পর 
ɛচিলত িবিধ 
িবধান 
অӂসরণӆব ȟক 
Ғহিনম ȟাণ ঋণ 
মИির আেদশ জাির 
এবং সংি̈̌েদর 
অবিহত করণ। 

ক) সাদা কাগেজ আেবদন; 
খ) ǯয জিমেত Ғহ িনম ȟাণ/ǯমরামত করা হেব 
ǯস জিমর দিলল/বায়নাপɖ; 
গ) ১৫০ টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অʊীকারনামা; এবং  
ঘ) যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ  
ɛাি˖ ̝ান: ǯɑজাির/ ǯভ˅র 

িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

9.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ǯমাটরযান Ɉয় অিɊম মИর  

সাদা কাগেজ 
আেবদন ɛাি˖র পর 
ɛচিলত িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক 
ǯমাটযান Ɉয় 
অিɊম মИির 
আেদশ জাির এবং 
সংি̈̌েদর অবিহত 
করণ। 

ক) সাদা কাগেজ আেবদন; 
খ) ১৫০ টাকার নন- ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অʊীকারনামা; এবং  
গ) ǯমাটর সাইেকল িবɈয়কারীর অʊীকার 
নামা। 
ঘ) যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ  
ɛাি˖ ̝ান: ǯɑজাির/ ǯভ˅র 

িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 



 ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
10.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 

কি˫উটার Ɉয় সংɈাˉ 
অিɊম মИর 

সাদা কাগেজ 
আেবদন ɛাি˖র পর 
ɛচিলত িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক 
কি˫উটার Ɉয়  
অিɊম মИির 
আেদশ জাির এবং 
সংি̈̌েদর অবিহত 
করণ। 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ : 
ক) সাদা কাগেজ আেবদন; 
খ) ১৫০ টাকার নন- ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অʊীকারনামা; এবং  
গ) যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ  
ɛাি˖ ̝ান: ǯɑজাির/ ǯভ˅র 

িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

11.  অভɇˉরীন 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
পাসেপােট ȟর জΓ অনাপিʯ 
সনদ (NOC) ɛদান  

িনধ ȟািরত (NOC)  
ফরমসহ আেবদন । 
ǯসবা ɛতɇাশীেক 
পɖ মারফত/ ই 
ǯমইল এ জািনেয় 
ǯদয়া হয়।  

ӆরণӆব ȟক (NOC) ফরম ও আেবদন  িবনাӒেΙ ০৩ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

12.  মˈণালেয়র  অভɇˉরীণ 
িসেলকশন ǯɊড/টাইমে̖ল 
মИির 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ 
জাির/ওেয়বসাইেট 
ɛকাশ। 

ক. আেবদনপɖ 
খ. হালনাগাদ বািষ ȟক ǯগাপনীয় অӂেবদন  

িবনাӒেΙ ১৫ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

13.  মˈণালেয়র  অভɇˉরীণ 
ǯপনশন 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ 
জাির/ওেয়ব সাইেট 
ɛকাশ।  

ক.িপআরএল গমেণর আেদশ 
খ. ɛতািশত ǯশষ ǯবতেনর কিপ 
গ. ǯপনশন ফরম ২.১ ӆরণ 
ঘ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব ৫ কিপ 
ঙ. উʯরািধকার ǯঘাষণাপɖ 

িবনাӒ্েΙɇ ৩০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 



 ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
চ. দ˖েরর না-দাবী পɖ 
ছ. নӑনা ·াɻর ও পϲচ আЈেল ছাপ 

ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

14.  মˈণালেয়র  অভɇˉরীণ চাকির 
̝ায়ীকরণ 

সংি̈̌ িনেয়াগ 
িবিধ মালা অӂয়ায়ী 
যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ 
জাির/ওেয়বসাইেট 
ɛকাশ।  

ক. আেবদনপɖ 
খ. হালনাগাদ বািষ ȟক ǯগাপনীয় অӂেবদন ও 

চাকিরর সেˉাষজনক ǯরকড ȟ 

িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

15.  বািণিজɇক উইংেয় ২য়/ ৩য় 
ǯɢিনর কম ȟকতȟা/কম ȟচারী 
িনেয়াগ/বদিল 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ 
জাির/ওেয়বসাইেট 
ɛকাশ।  

আӂ̎ািনক ɛ̜াব িবনাӒেΙ ২০ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

16.  িবেদশ̝ বাংলােদশ 
িমশনসӒেহ কম ȟকতȟা বদিলর 
ǯɛিɻেত িবেশষ পািরেতািষক 
ǯɛরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ 
জাির/ওেয়ব সাইেট 
ɛকাশ। 

আӂ̎ািনক ɛ̜াব িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ মিশউর রহমান 
উপসিচব (ɛশাসন-১) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪৫৮৫৩ 
ই-ǯমইল: admn1@mincom.gov.bd 

17.  মˈণালেয়র 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর অথ ȟ 
পিরেশাধ সংɈাˉ যাবতীয় 
কাজ 

ইএফɪ/ǯচেকর 
মাΒেম ɛদান 

ɛশাসন-৯ (িহসাব শাখা) িবনাӒেΙ ৩ িদন অিনͰʺ িব͵াস 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা (চলিত দািয়͉) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯০০৯০২০ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪০৪৭৩ 



 ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ইেমইল:ao.admn@mincom.gov.bd 

18.  মˈণালেয়র মািসক, ǰɖমািসক, 
ষা˒ািসক এবং বাৎসিরক 
খরেচর িহসাব িববরণী 

িসএএফও, বািণজɇ 
মˈণালয় এর সােথ 
সʊিত সাধেনর 
মাΒেম 

ɛশাসন-৯ (িহসাব শাখা) িবনাӒেΙ পরবত̭ 
মােসর ১০ 

িদন 

অিনͰʺ িব͵াস 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা (চলিত দািয়͉) 

ǯমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯০০৯০২০ 
ǯফান:  

+৮৮ ০২ ৯৫৪০৪৭৩ 
ইেমইল:ao.admn@mincom.gov.bd 

19.  িবেদশ̝ বাংলােদশ 
িমশনসӒেহ  ১ম ǯɢিণর 
কম ȟকতȟা বদিলর ǯɛিɻেত 
িবেশষ পািরেতািষক ǯɛরণ  

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ 
জাির/ওেয়বসাইেট 
ɛকাশ।  

আӂ̎ািনক ɛ̜াব িবনাӒেΙ ০৭ 
কম ȟিদবস 

শাহিরয়ার আল-কবীর িসিʸকী 
িসিনয়র (সহকারী সিচব (র˖ািন-৩ শাখা) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৫৫৪০০২৫৫২ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৩৪৮ 

ই-েমইল: 
export3@mincom.gov.bd 

20.  িবেদশ̝ বািণিজɇক উইংেয় 
কম ȟকতȟােদর   জΓ বািড় ভাড়া 
মИরী  

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ 
জাির/ওেয়বসাইেট 
ɛকাশ।  

আӂ̎ািনক ɛ̜াব িবনাӒেΙ ৩০ 
কম ȟিদবস 

শাহিরয়ার আল-কবীর িসিʸকী 
িসিনয়র (সহকারী সিচব (র˖ািন-৩ শাখা) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৫৫৪০০২৫৫২ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৩৪৮ 

ই-েমইল: 
export3@mincom.gov.bd 

21.  Utility, ই˂ােনট, 
ǯটিলেমাবাইল ও ই˂াকম 
ǯসবা, কম ȟকতȟােদর িবিভˑ 
সভায় ǯযাগদান, 
কববম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
অিফেস যাতায়াত, ǯমাবাইল 
ǯকাট ȟ পিরচালনার জΓ গাড়ী 

 
ির̲ইিজশন ɛাি˖ 
এবং ɛািধকার 
অӂযায়ী 

 
       
 
 
ǯসবা শাখা 

িবনাӒেΙ  
সাব ȟɻিণক 

ǯসবা 

মাজহাͰল ইসলাম 
উপসিচব (ɛশাসন-৭) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭৬৭-১৪১৪১৪ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৫০৯৫ 

ইেমইল: 
sas.admn7@mincom.gov.bd 

 



 ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
সরবরাহ ǯসবা, িবʹʺ খাবার 
পািন সরবরাহ, পিɖকা, 
মȵণালেয়র আҿিনক মােনর 
কম ȟ পিরেবশ ӡি̙, িবিভˑ 
দ˖েরর চািহদা অӂযায়ী 
ɛেয়ানীয় মালামাল ǯযমন-
ǯ̌শনাির সামɊী, আসবাবপɖ, 
ইেলকɑিনক যˈপািত, 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ǯনমে˚ট, Εানার ǯবাড ȟ ̝াপন, 
কি˫উটার সামɊীসহ অΓাΓ 
মালামাল িবতরণ ǯসবা ɛদান । 

22.  কি˫উটার সামɊী, 
ǯটিলেমাবাইল ও িপও ǯসট, 
িডিজটাল িডসে˚ ǯবার, 
মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর, পািনর 
িফ˷ার আসবাবপɖ, 
ইেলকɑিনক সামɊী 
মাইেɈাবাস/ǯমাটরসাইেকলসহ 
অΓাΓ যাবতীয় যˈপািতর 
ǯমরামত ও সংরɻণ ǯসবা 
ɛদান । 

 
ির̲ইিজশন 
অӂযায়ী 

 
 
ǯসবা শাখা 

িবনাӒেΙ  
চািহদা 
অӂযায়ী 

০৭ (সাত) 
কম ȟিদকস 

মাজহাͰল ইসলাম 
উপসিচব (ɛশাসন-৭) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭৬৭-১৪১৪১৪ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৫০৯৫ 

ইেমইল: 
sas.admn7@mincom.gov.bd 

 

23.  অভɇˉরীণ অিফেস যাতায়ােতর 
জΓ গাড়ীর বরাʸ 

আেবদেনর 
ǯɛিɻেত 
ɛেয়াজনীয় Εব̝া 
Ɋহণ করা হয।   

িনধ ȟািরত ছেক আেবদন  
ɛাি˖ ̝ান: কɻ নং- ২৩, ভবন নং-০৩ 
বাংলােদশ সিচবালয় । 

িবনাӒেΙ ৩ 
কম ȟিদবস 

মাজহাͰল ইসলাম 
উপসিচব (ɛশাসন-৭) 

ǯমাবাইল: +৮৮০ ১৭৬৭-১৪১৪১৪ 
ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৫০৯৫ 



 ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ইেমইল: 

sas.admn7@mincom.gov.bd 
 

24.  ɞমণ ভাতা ɛদান যথাযত কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
ǯচেকর মাΒেম 

(ক) ɞমেনর অিফস আেদশ 
(খ) ɞমেনর িববরণী ও ভাাউচার। 
(গ) সংি̈̌ কম ȟকতȟার আেবদন  
 

িবনাӒেΙ ৫ (পϲচ) 
কম ȟিদবস 

অিনͰʺ িব͵াস 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা (চলিত দািয়͉) 

ǯমাবাইল: 
+৮৮ ০২ ৯০০৯০২০ 

ǯফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৪৭৩ 
ইেমইল:ao.admn@mincom.gov.bd 

 
  



 
৩. আওতাধীন অিধদ˖র/দ˖র/সং̝া কҸȟক ɛদʯ ǯসবা 
 
আওতাধীন অিধদ˖র/দ˖র/সং̝াসӒেহর িসɪেজনস চাট ȟার িলʈ আকাের Ӕɳ করেত হেব। 
বাংলােদশ ǯɑড এ˅ ΍ািরফ কিমশন  
বাংলােদশ চা ǯবাড ȟ 
র˖ািন উˑয়ন  Ӌɇেরা 
জাতীয় ǯভাɳা অিধকার সংরɻণ অিধদ˖র     
ǯযৗথӒলধন ǯকা˫ানী ও ফাম ȟসӒেহর পিরদ˖র 
আমদািন ও র˖ািন ɛধান িনয় ে̍কর দ˖র 
ǯɑিডং কেপ ȟােরশন অব বাংলােদশ 
 
৩.১. আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা ǯসবা Ɋহণকারীর িনকট ǯসবা ɛদানকারীর ɛতɇাশা 

Ɉিমক ɛিতͶত/কািʇত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১. ͇ɪӑɳ ও ·য়ংসћণ ȟ আেবদন সংি̈̌ কায ȟালেয় জমা ɛদান;   

২. যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় চাজȟ/িফস পিরেশাধ করা; 

৩. ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল ǯমেসজ/ই-ǯমইল ɬকানায় ǯɛিরত িনেদ ȟশনা অӂসরণ করা; 

৪. সাɻােতর জΓ ধায ȟ তািরখ ও সমেয় উপি̝ত থাকা;  

৫. ǯসবা Ɋহেণর জΓ অনাবΚক ǯমাবাইল/তদিবর না করা; এবং 

৬. ɛেয়াজনমত অΓাΓ তΐািদ ɛদান করা। 

 
  



 
 
৪. অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS) 
ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। তার কাছ ǯথেক সমাধান পাওয়া না ǯগেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন। 

Ɉিমক কখন ǯযাগােযাগ করেবন 
কার সেʊ ǯযাগােযাগ 

করেবন 
ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 

১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত না পারেল অিভেযাগ িন̑িʯ 
কম ȟকতȟা 

নাম ও পদিব:  িজˑাত ǯরহানা 
Ӕʂসিচব (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯৫১১০২৮ 
ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১১৭৩৮১৫৪ 
ইেমইল: js.admn1@mincom.gov.bd 
ওেয়ব: www.grs.gov.bd 

৩০ কম ȟিদবস 

২ অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল 

আিপল কম ȟকতȟা নাম ও পদিব: মােলকা খায়Ͱেˑছা 
অিতিরɳ সিচব (ɛশাসন) 
ǯমাবাইল:  +৮৮ ০২ ৯৫১৪১৪৪ 
ǯমাবাইল:  
+৮৮০ ১৭১১০০৫৬৪৬ 
ইেমইল:  addl.admn@mincom.gov.bd 
ওেয়ব: www.grs.gov.bd 

২০ কম ȟিদবস 

৩ আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত 
না পারেল 

মিˈপিরষদ িবভােগর 
অিভেযাগ Εব̝াপনা 

ǯসল 

অিভেযাগ Ɋহণ ǯকˌ 
৫ নং ǯগইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 
ওেয়ব: www.grs.gov.bd 

৬০ কম ȟিদবস 

 

 
 


